
ZARZĄDZENIE NR 71/2025 

Wójta Gminy Gzy 

z dnia 30 października 2025 r. 

 

zmieniające Zarządzenie Nr 6/2020 Wójta Gminy Gzy z dnia 28 stycznia 2020 r. 

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy Gzy 

Na podstawie przepisów art. 4, art. 26 i art. 27  ustawy z dnia 29 września 1994 r. 

o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) zarządza się co następuje:                                          

§1. W Zarządzeniu Nr 6/2020 Wójta Gminy Gzy z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie 

wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy Gzy wprowadza się 

następujące zmiany:  

1) W załączniku do Zarządzenia Nr 6/2020 Wójta Gminy Gzy z dnia 28 stycznia 

2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzędzie 

Gminy Gzy – „Zakładowa Instrukcja Inwentaryzacyjna”: 

a) w pkt 7. Przebieg spisu z natury - po literze l) dodaje się literę m) 

w następującym brzmieniu: „m) dopuszcza się przeprowadzenie 

inwentaryzacji drogą spisu z natury w formie elektronicznej 

z wykorzystaniem czytników kodów kreskowych zintegrowanych 

z programem Środki trwałe (licencja firmy Usługi Informatyczne INFO-

SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spółka Jawna,  Legionowo ul. 

Piłsudskiego 31/240) oraz z wykorzystaniem arkuszy spisowych 

wygenerowanych przy pomocy ww. oprogramowania.”; 

b) w pkt. 11. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald - litera a) otrzymuje 

następujące brzmienie „a) W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje się 

środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych, należności oraz 

powierzone kontrahentom własne składniki majątkowe.”. 

2) Załącznik Nr 2 do instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie zgodne 

z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

3) Załącznik Nr 8 do instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie zgodne 

z załącznikiem Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

 

§2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

WÓJT 

                                                                                           /-/ mgr Tomasz Sobieraj 



 

Załącznik Nr 1 do 

Zarządzenia Nr 71/2025 

Wójta Gminy Gzy 

 z dnia 30 października 2025 r. 

 

 

 

Załącznik Nr 2 do instrukcji inwentaryzacyjnej 

 

ZARZĄDZENIE NR …………….. 

Wójta Gminy Gzy 

z dnia ................ 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.        

z 2023 r., poz. 120 ze zm.) w związku z zakładową instrukcją inwentaryzacyjną, zarządzam 

co następuje: 

§ 1.1. Przeprowadzić okresową inwentaryzację w drodze spisu z natury składników 

majątkowych w Urzędzie Gminy Gzy. 

Rodzaj spisywanych składników: 

a) ................................. 

b) ...................................... 

c) .................................... 

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminie od dnia ............................. 

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury składników majątkowych powołuję zespół w 

składzie: 

1) ............................. - przewodniczący 

2) ............................. - członek 

3) ............................. - członek 

§ 3. Zespół Spisowy zobowiązuje się do: 



1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie 

odpowiedzialnych. 

2) Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów 

postępowania zawartych w instrukcji inwentaryzacyjnej. 

§ 4.1. Przeprowadzić okresową inwentaryzację metodą uzgodnienia sald w zakresie 

1) środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych, 

2) należności z kontrahentami prowadzącymi księgi rachunkowe, 

3) własnych składników majątkowych powierzonych innym jednostkom. 

2. Inwentaryzację metodą uzgodnienia sald należy przeprowadzić według stanu na dzień 

................w terminie do : ............................ 

3. Inwentaryzację w drodze uzgodnienia sald przeprowadzą następujący pracownicy 

.......................... 

§ 5. 1. Przeprowadzić inwentaryzację weryfikacji sald kont pozostałych składników aktywów 

i pasywów, które nie będą inwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald. 

2. Inwentaryzację metodą weryfikacji sald kont należy przeprowadzić według stanu na dzień 

................. w terminie do : ............................ 

3. Inwentaryzację w drodze weryfikacji sald kont przeprowadzą następujący 

pracownicy .......................... 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Załącznik Nr 2 do 

Zarządzenia Nr 71/2025 

Wójta Gminy Gzy 

 z dnia 30 października 2025 r. 
 

Załącznik nr 8 

do instrukcji inwentaryzacyjnej 

 

Protokół z inwentaryzacji 

przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald 

z dnia ................................. 

Zespół działający na podstawie Zarządzenia Nr ............ z dnia................................................ 

w następującym składzie osobowym: 

1................................................................ 

2................................................................. 

3................................................................. 

w okresie od .......................................... do ............................................ przeprowadził 

inwentaryzację w drodze potwierdzenia sald. 

Inwentaryzacja dotyczyła : 

1. Należności z kontrahentami prowadzącymi księgi rachunkowe: 

1.1 Należności z kontrahentami prowadzącymi księgi rachunkowe na dzień........... 

Saldo należności z kontrahentami prowadzącymi księgi rachunkowe na dzień........... 

wynosi:................................(słownie................. ) 

Saldo zostało potwierdzone przez .......... 

2. Środków pieniężnych na rachunkach bankowych 

2.1 Saldo rachunków Gminy Gzy w ................................................na dzień .................... 

(nazwa banku) 

wynosi...............................(słownie............. ) 



Saldo zostało potwierdzone przez .......... 

2.2 Saldo rachunków Urzędu Gminy w Gzach w .............................. na dzień ............. 

wynosi....................................(słownie............) 

Saldo zostało potwierdzone przez ......... 

2.3 Ogółem środki pieniężne na rachunkach bankowych:...........................(słownie:...... ) 

3. Własne składniki majątkowe powierzone innym jednostkom.  

3.1 Wartość składników majątkowych powierzonych innym jednostkom na dzień ............. 

wynosi ............................ (słownie:................................ ) 

Saldo zostało potwierdzone przez ................. 

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. 

PODPISY 

          Członków zespołu : 

1 .................................... 

2 ..................................... 

                                      3 ........................................ 

 

 

 

 

 

 


