ZARZADZENIE NR 71/2025
Wojta Gminy Gzy

z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 6/2020 Wojta Gminy Gzy z dnia 28 stycznia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Gzy

Na podstawie przepisow art. 4, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 6/2020 Woéjta Gminy Gzy z dnia 28 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy Gzy wprowadza si¢

nastepujace zmiany:

1) W zalgczniku do Zarzadzenia Nr 6/2020 Woéjta Gminy Gzy z dnia 28 stycznia

2)

3)

2020 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy Gzy — ,,Zakladowa Instrukcja Inwentaryzacyjna”:

a)

b)

w pkt 7. Przebieg spisu z natury - po literze |) dodaje si¢ litere m)
W nastgpujacym  brzmieniu: ,m) dopuszcza si¢ przeprowadzenie
inwentaryzacji droga spisu z natury w formie elektronicznej
z wykorzystaniem  czytnikow kodow  kreskowych  zintegrowanych
z programem Srodki trwate (licencja firmy Ustugi Informatyczne INFO-
SYSTEM Roman 1 Tadeusz Groszek Spotka Jawna, Legionowo ul.
Pilsudskiego 31/240) oraz z wykorzystaniem arkuszy spisowych
wygenerowanych przy pomocy ww. oprogramowania.”;

w pkt. 11. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald - litera a) otrzymuje
nastepujace brzmienie ,,a) W drodze uzgodnienia sald inwentaryzuje si¢
srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznos$ci oraz
powierzone kontrahentom wtasne sktadniki majatkowe.”.

Zalacznik Nr 2 do instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie zgodne

zZ zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zalacznik Nr 8 do instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie zgodne

Z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOJT

/- mgr Tomasz Sobieraj



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 71/2025
Wojta Gminy Gzy

z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

Zatgcznik Nr 2 do instrukcji inwentaryzacyjnej

ZARZADZENIE NR .......cc.cccu...

Wajta Gminy Gzy

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r., poz. 120 ze zm.) w zwiazku z zaktadowg instrukcja inwentaryzacyjng, zarzadzam
co nastegpuje:

§ 1.1. Przeprowadzi¢ okresowag inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury skladnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy Gzy.

Rodzaj spisywanych sktadnikow:

§ 2. Do przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych powotuje zespodt w
sktadzie:

1) - przewodniczacy
2) e - cztonek
3) e - cztonek

§ 3. Zespot Spisowy zobowigzuje si¢ do:



1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych.

2) Przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania zawartych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 4.1. Przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje metoda uzgodnienia sald w zakresie

1) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

2) naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiegi rachunkowe,

3) wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom.

2. Inwentaryzacje metoda uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien
................ wterminie do @ ...

3. Inwentaryzacje w drodze uzgodnienia sald przeprowadza nastgpujacy pracownicy

§ 5. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ weryfikacji sald kont pozostatych sktadnikow aktywow
1 pasywow, ktore nie beda inwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald.

2. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji sald kont nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
................. w terminie do @ ..o,

3. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald kont przeprowadza nastgpujacy

PraCoOWNICY .....oevveververeennn

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 8
do instrukcji inwentaryzacyjnej

Protokél z inwentaryzacji

przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald

Zespot dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Nr ........

w nastgpujacym sktadzie osobowym:

W OKIESIE O coevvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen, do oo,

inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald.

Inwentaryzacja dotyczyla :

Zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 71/2025
Wojta Gminy Gzy

z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

............................. przeprowadzit

1. Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe:

1.1 Naleznosci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe na dzien...........

Saldo zostato potwierdzone przez ..........

2. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych

2.1 Saldo rachunkow Gminy GZy W ........cccccvveeveneennn.

(nazwa banku)



Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.
PODPISY

Czlonkow zespotu :



