ZARZADZENIE NR 91/2025
Wéjta Gminy Gzy
z dnia 16 grudnia 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z pozn. zm.) w zwigzku z zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna, zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1.1. Przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury sktadnikow majatkowych w Gminnej Bibliotece
Publicznej w Gzach

Rodzaj spisywanych sktadnikow:

a) Srodki trwate, pozostale $rodki trwale i wyposazenie,
b) materiaty,
¢) nie stanowigce wlasnosci jednostki §rodki trwate i wyposazenie (obce srodki trwate).

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. w terminie od dnia 31 grudnia
2025 r. do dnia 15 stycznia 2026 1.

§ 2 Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikoéw majatkowych powotuj¢ zespot w sktadzie:

1) Anna Lachowska — przewodniczacy
2) Anna Michnowska — Kotodziejska — cztonek

§ 3. Zespot spisowy zobowigzuje si¢ do:

1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,
2) Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
zawartych w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§ 4.1. Przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacj¢ metoda uzgodnienia sald w zakresie

1) s$rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
2) naleznoSci z kontrahentami prowadzacymi ksiggi rachunkowe,
3) wilasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom.

2. Inwentaryzacj¢ metoda uzgodnienia sald nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. w terminie
do 15 stycznia 2026 r.

3. Inwentaryzacj¢ w drodze uzgodnienia sald przeprowadza nastgpujacy pracownicy Anna Lachowska i Anna
Michnowska — Kotodziejska.

§ 5.1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ weryfikacji sald kont pozostatych skladnikow  aktywow
i pasywow, ktore nie beda inwentaryzowane w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald.

2. Inwentaryzacje metodg weryfikacji sald kont nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2025 r. w terminie
do: 13 marca 2026 r.

3. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji sald kont przeprowadza nastepujacy pracownicy Anna Lachowska i Anna
Michnowska — Kotodziejska.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT
/-/ mgr Tomasz Sobieraj

Sporzadzita: Sandra Linka



