gmina gzy

” 06-126 GZY

N>P >68- 5-45-506,REGON 130378114
Gzy, dnia 10.12.2021 r.

OR.271.3.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE
na dostawe materiatdw biurowych i eksploatacyjnych w roku 2022
dla potrzeb Urzedu Gminy Gzy
1. Nazwa iadres zamawiajgcego:
Gmina Gzy
Gzy 9
06-125 Gzy
NIP: 568-15-45-505
REGON :130378114

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1
pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamOwien publicznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.).

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

3.1 Przedmiotem zamdéwienia jest dostawa do siedziby Urzedu Gminy Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy,
materiatéw biurowych oraz eksploatacyjnych w okresie od dnia zawarcia umowy do czasu wyczerpania
wartosci umowy, jednak nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2022 r. wedtug asortymentu okre$lonego
w zatgczonym formularzu cenowym — zatgcznik nr 2, stanowigcym integralng cze$¢ niniejszego

zapytania ofertowego lub innych produktéw réwnowaznych w w/w zakresie.

3.2 Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie materiatdbw eksploatacyjnych réwnowaznych w zakresie
toneréw, tuszy, bebnéw, zespotéw utrwalajacych i paséw transferu (tzw. zamienniki). Przez
rownowazne Zamawiajacy rozumie produkty w petni kompatybilne z urzadzeniami w ktérych majq by¢
uzytkowane jako materiaty eksploatacyjne oraz posiadajgce nie gorsze niz produkty oryginalne
parametry w zakresie wydajnosci, niezawodnosci oraz jakosci. Zamontowanie i uzywanie materiatow

eksploatacyjnych réwnowaznych nie moze powodowac utraty gwarancji producenta drukarki.



3.3 Wykonawca, ktéry zaoferuje rozwiazania réwnowazne jest obowiazany wykazaé, ze oferowany

przez niego przedmiot zamowienia spetnia wymagania opisane przez Zamawiajgcego.

3.4 Oferowane materialy eksploatacyjne réwnowazne, o ktérych mowa w pkt. 3.2 musza by¢
wytwarzane pod nadzorem zintegrowanego systemu zarzadzania jakoscig, srodowiskiem oraz BHP
w zakresie projektowania, produkcji i dystrybucji komputerowych materiatéw eksploatacyjnych
zgodnych z wymogami norm 1SO 9001:2008, 14001:2004 oraz PN-N 18001:2004 lub réwnowaznymi
normami zharmonizowanymi $wiatowymi/europejskimi. W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego

wymogu Zamawiajacy zada dotgczenia do oferty certyfikatow 1SO 9001, I1SO 14001 oraz PN N 18001.

3.5 Oferowane produkty muszg by¢ fabrycznie nowe, tj. wykonane z nowych elementow lub
petnowartosciowych komponentoéw, bez sladéw uzytkowania, ktére przed koncowym zmontowaniem
gotowego wyrobu przeszly testy wykluczajgce wady materiatowe (nieszczelnosci, mikropeknigcia),
w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo i symbolem produktu, posiadajace
wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikdw z tonerem, posiadajagce wymienione na nowe wszystkie
komponenty wptywajgce bezposrednio na jako$é wydruku (m.in. watek optyczny) i gwarantujace

bezpieczenstwo uzytkowania.

3.6 W celu potwierdzenia, ze podstawowe parametry produktéw rownowaznych (wydajnosc) sa rowne
lub przekraczajg parametry odpowiadajgcych im produktéow oryginalnych, Zamawiajgcy zada
dotgczenia do oferty raportéw z testéw wydajnosci do kazdego zaoferowanego produktu
robwnowaznego. Zamawiajgcy wymaga, aby testy wydajnosci prowadzone byly w oparciu
0 miedzynarodowe normy, tj. ISO 19752:2004 i ISO 19798:2006 (dla kaset z tonerem do drukarek
monochromatycznych i kolorowych), 1ISO 24711:2006 i I1SO 24712:2006 (dla kartridzy atramentowych)
lub rbwnowazne dokumenty  wydane zgodnie z normami zharmonizowanymi

Swiatowymi/europejskimi- jezeli Wykonawca zaoferuje tusze itonery rGwnowazne.

UWAGA : W pozycjach 84, 88, 89, 91, 92 Zamawiajacy wymaga oryginalnych materiatow
eksploatacyjnych. Niedopuszczalne jest zaproponowanie w tych pozycjach produktéw

réwnowaznych.

3.7 Zamawiajgcy wymaga, aby produkty objete byly gwarancjg co najmniej 24 miesiecy od dnia

dostarczenia produktu.



3.8 Oferowane rownowazne materialy eksploatacyjne nie mogg powodowac ograniczen funkcji
i mozliwosci sprzetu oraz zanizaé jakosci wydruku w stosunku do materiatdéw oryginainych. Wymagana
jest rowniez petna kompatybilno$¢ z oprogramowaniem sprzetu: informowanie o liczbie
wydrukowanych stron, poziomie zuzycia tonera, tuszu, gtowicy - jesli sprzet posiada takie mozliwosci.
W przypadku, kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany ukfad scalony, ktéry monitoruje proces

druku, produkt réwnowazny winien posiada¢ analogiczny element dziatajgcy w ten sam sposéb.

3.9 W przypadku awarii urzadzenia drukujgcego, ktérej przyczyng (wedtug opinii autoryzowanego
serwisu obstugujgcego urzadzenia Zamawiajgcego) bedzie uzycie nieoryginalnego materiatu
eksploatacyjnego (zgodnie z ofertg Wykonawcy) Wykonawca zobowigzuje sie do naprawy lub dokona
wymiany sprzetu na nowy na swoj koszt. Naprawa odbedzie sie w autoryzowanym serwisie i nie bedzie

powodowac utraty dalszej gwarancji.

3.10 Dostawa materiatow biurowych oraz eksploatacyjnych nastgpi na koszt Wykonawcy, realizowana
bedzie w spos6b sukcesywny, wedtug potrzeb Zamawiajgcego. O potrzebie dostarczenia konkretnych

materiatdbw Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce drogg mailowa.
4. Termin realizacji zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany nastepujgco:
1) Rozpoczecie - od dnia podpisania umowy

2) Zakonczenie - 31.12.2022 r.
Termin realizacji dostaw: najp6zniej do 3 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia.

5. Informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy wraz

z oferta:

5.1 aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert.

5.2 testy wydajnosci prowadzone w oparciu 0 miedzynarodowe normy, tj. ISO 19752:2004
11SO 19798:2006 (dla kaset z tonerem do drukarek monochromatycznych i kolorowych),
ISO 24711:2006 i ISO 24712:2006 (dla kartridzy atramentowych) lub rownowazne, jezeli
Wykonawca zaoferuje tusze itonery rownowazne.

5.3 certyfikaty ISO 9001, ISO 14001 oraz PN-N 18001— jezeli Wykonawca zaoferuje tusze

i tonery réwnowazne.



6. Opis sposobu przygotowania i ztozenia ofert:

6.1 Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Oferte stanowi
wypetniony formularz pn. "OFERTA na dostawe materialtdbw biurowych oraz
eksploatacyjnych dla potrzeb Urzedu Gminy Gzy w 2022 " z zalgczonymi wymaganymi
dokumentami i oswiadczeniami. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z trescig zapytania.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktérych tre$¢ musi by¢ zgodna
z formularzem zalgczonym do zapytania (zatgcznik nr 1).

6.2 Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow albo kopii. Dokumenty
ztozone w formie kopii musza by¢ opatrzone klauzulg "ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM*
i poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.3 W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zataczone
petnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ ztozone przez
Wykonawce w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza.

6.4 Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie i zaadresowa¢ nastepujaco:

Urzad Gminy Gzy
Gzy 9
06-126 Gzy

OFERTA NA:
»,Dostawe materiatéw biurowych oraz eksploatacyjnych dla potrzeb Urzedu Gminy Gzy w 2022 r."

Nie otwiera¢ przed 28.12.2021 r. godz. 12:00.

6.5 Miejsce ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie, znajdujgcym sie w budynku Urzedu Gminy Gzy (Gzy 9) lub droga
pocztowg na ponizszy adres : Urzad Gminy Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy.

Do dnia 28.12.2021 r. do godziny 12:00

Liczy sie data wptywu.



G.6 Oferty ztozone po terminie zwraca sie niezwtocznie.
6.7 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego dnia 28.12.2021 r. o godzinie 12:15
6.8 Termin zwigzania oferty - do 30 dni od dnia otwarcia ofert.

7. Opis kryterium isposobu oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie jednym kryterium ijego waga:
KRYTERIUM — cena wykonania przedmiotu zamowienia- waga 100 %.

W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wediug nastepujacego

Wzoru:

najnizsza oferowana cena
Cena = x 100 pkt.
cena badanej oferty

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania oraz niewybrania
zadnej z ofert bez podawania przyczyny oraz bez prawa roszczeh Wykonawcéw do zwrotu
kosztow uczestnictwa w postepowaniu.

9. Przesylanie wszelkich informacji, o$wiadczen, zawiadomien iwnioskéw moze odbywac sie
drogag mailowag lub faksowg w dniach i godzinach urzedowania Zamawiajgcego, tj.:
poniedziatek - piatek w godzinach 8:00-16:00
Adres e-mail : ug(5)gminagzv.pl lub i.korytkowskaffigminagzy.pl
Numer fax : 23-691-31-67,

W razie ewentualnych pytan prosze dzwoni¢ po numer: 23-691-31-22 lub 23-691-31-67
10. Zafgczniki:
1) formularz ofertowy,
2) formularz cenowy,

3) wzlr umowy.

Sporzadzita: Joanna Korytkowska

Referent ds. administracyjnych



