GMINA GZY

Gzy 9, 06-126 Gzy

Gzy, dnia 30.01.2026 1.

OR.013.1.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pn. ,,Opracowanie dokumentacji heraldycznej oraz projektow graficznych symboli

Gminy Gzy obejmujacych: herb, flage, piecze¢ Gminy Gzy, piecze¢ Wéjta Gminy Gzy, pieczeé

Rady Gminy Gzy, flage stolikowa oraz baner”.

II.

III.

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Zamawiajacy: Gmina Gzy

Adres: Gzy 9, 06-126 Gzy

tel: 23 691 31 67, tel. 23 691 31 22
e-mail: ug@gminagzy.pl

NIP: 568-15-45-506

REGON: 130378114.

Tryb udzielenie zamowienia:

Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okre§lone w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych — Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn zm.). Zamowienie bedzie
prowadzone w sposob celowy i oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych
efektow zamowienia. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postgpowaniu zastosowanie

beda mialy przepisy Kodeksu cywilnego.

Opis przedmiotu zamowienia:

Opracowanie dokumentacji heraldycznej oraz projektow graficznych symboli Gminy Gzy
obejmujacych: herb, flagg, piecze¢ Gminy Gzy, piecze¢ Wojta Gminy Gzy, pieczg¢ Rady
Gminy Gzy, flage stolikowa oraz baner wraz z uzyskaniem pozytywnej opinii ministra
wlasciwego ds. administracji publiczne;j.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia i jego etapy obejmuja:

Etap 1

1) przeprowadzenie kwerendy w archiwach - w tym przeprowadzenie badan historyczno-
heraldycznych zmierzajagcych do okreslenia tradycji heraldycznych na terenie Gminy Gzy
1 wykonanie prac weksylologicznych,

2) opracowanie studium historyczno-heraldycznego, obejmujacego w szczegdlnosci:

* pochodzenie nazw miejscowosci 1 ich pierwotne znaczenie (etymologia),

* przynalezno$¢ geograficzno-historyczna,
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* jezeli zachowaty si¢ dawne pieczeci lub dokumenty, na ktorych sg czytelne wizerunki pieczgci,
zamieszczenie ich reprodukciji,

* informacje o kolejnych wtascicielach ziemskich, nazwiska, herby, daty, kto byt zatozycielem
miejscowosci i1 ktory z dawnych wiascicieli wniost najwigkszy wktad w jej rozwoj,

» zapis chronologiczny (daty i krotkie informacje) najwazniejszych wydarzen w dziejach ziemi
Gminy Gzy,

» informacje o najwazniejszych zabytkach,

* tradycje kulturalne: lokalne kulty $wietych, zwiazki wyznaniowe, patrondéw parafii,
miejscowe podania, legendy,

* specyfika regionu: tradycje gospodarcze, warunki i osobliwo$ci przyrodnicze itp.,

3) opracowanie wstepnych projektow graficznych symboli Gminy Gzy obejmujacych: herb,
flage, piecze¢ Gminy Gzy, piecze¢ Wojta Gminy Gzy, piecze¢ Rady Gminy Gzy, flage
stolikowg oraz baner (co najmniej 3 wersje),

4) opracowanie wniosku, dokumentacji oraz projektéw graficznych symboli, w celu
wystgpienia do ministra wlasciwego ds. administracji publicznej o wydanie opinii w trybie
ustawy z dnia 21 grudnia 1978 roku o odznakach i mundurach (Dz.U. z 2023 r. poz. 76) — Gmina
Gzy ztozy wniosek we wlasnym zakresie,

5) projekty zostang przedstawione Zamawiajacemu w celu dokonania wyboru lub wniesienia
uwag. W sytuacji wniesienia uwag przez Zamawiajacego - Wykonawca dokonana poprawek,
uwzgledniajacych uwagi Zamawiajacego (zgodnych z zasadami heraldyki, weksykologii
i sfragistyki).

Etap 11

1) Uzyskanie przez Gming Gzy pozytywnej opinii ministra wlasciwego ds. administracji
publicznej,

2) po uzyskaniu pozytywnej opinii dostarczenie przez Wykonawce w wersji papierowej
1 cyfrowej wzoroéw graficznych symboli Gminy Gzy obejmujacych: herb, flage, piecze¢ Gminy
Gzy, pieczg¢ Wojta Gminy Gzy, piecze¢ Rady Gminy Gzy, flage stolikowa oraz baner
(ze wzornikiem barw wynikajacym z systemu CMYK),

3) dostarczenie projektu uchwaty Rady Gminy Gzy ustanawiajacej symbole Gminy Gzy wraz
z zasadami ich uzywania i stosowania, (projekt uchwaly zostanie opracowany przez
Wykonawce w uzgodnieniu z Zamawiajacym),

4) w przypadku negatywnej opinii lub uwag Komisji Heraldycznej, dokonanie niezb¢dnych
korekt/zmian uwzgledniajacych stanowisko Komisji Heraldycznej wlasciwego ministra
ds. administracji publicznej i ponowne ztozenie dokumentacji do zaopiniowania. Wykonawca

zobowigzany jest do nanoszenia poprawek az do skutku.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczace przedmiotu zamdwienia:
1) Wykonawca zapewni opracowanie dokumentacji z nalezyta staranno$cig, w sposob zgodny

z zasadami wiedzy historycznej oraz obowigzujgcymi przepisami prawa,
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2) koncowg dokumentacj¢ Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego w ilosciach:
* 2 egzemplarze w wersji papierowej,

* 2 egzemplarze w wersji elektronicznej, na no$niku USB (pliki o formatach: cdr, png, ai, bmp

1jpg)s

3) dokumentacja musi by¢ przygotowana w takiej formie, aby mogla by¢ wykorzystana

do przygotowania postgpowania w sprawie wylonienia Wykonawcy poszczegdlnych symboli

Gminy Gzy.

Termin wykonania zaméwienia:

1) Termin wykonania przedmiotu zamdwienia:

Etap I - w terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy,

Etap II- w terminie 60 dni od dnia otrzymania pozytywnej opinii Komisji Heraldyczne;.

2) Zamawiajacy dopuszcza zmiane terminu wykonania dokumentacji w przypadku:

e zdarzen niemozliwych do przewidzenia na etapie zawarcia umowy np. koniecznos¢
wykonania dodatkowych opracowan, konieczno$¢ wprowadzenia zmian i poprawek

e w nastepstwie negatywnej opinii Komisji Heraldycznej,

e w wyniku tzw. sily wyzszej.

3) W przypadku wystapienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w pkt 2 sporzadzony zostanie
aneks do umowy.

4) Zatermin wykonania przedmiotu zamdwienia uznaje si¢ date przekazania Zamawiajgcemu
pozytywnie zaopiniowanego przez Komisje Heraldyczng przedmiotu zamowienia
publicznego oraz przekazania projektdow symboli i projektu uchwaty ustanawiajacej
symbole Gminy Gzy wraz z zasadami ich uzywania i stosowania.

Warunki platnosci:

1) Etap I - 50% wynagrodzenia umownego, po akceptacji dokumentacji i wzoréw symboli;

2) Etap II - 50% wynagrodzenia umownego, po uzyskaniu pozytywnej opinii ministra
wlasciwego ds. administracji publicznej oraz przekazaniu projektow symboli i projektu
uchwaty ustanawiajacej symbole Gminy Gzy wraz z zasadami ich uzywania i stosowania.

Warunki udzialu w postepowaniu:

Do udzialu w postepowaniu moga przystagpi¢ podmioty spetniajace nastepujace warunki:

1) zloza ofertg¢ zgodna z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,

W wyznaczonym w nim terminie, na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatacznik nr 1

do niniejszego zapytania ofertowego,

2) dysponuja wiedza, potencjalem technicznym i odpowiednig liczba oséb zapewniajagcymi

profesjonalne i terminowe wykonanie przedmiotu zamowienia,

3) dysponujg doswiadczeniem przy realizacji opracowan o charakterze przedmiotu zaméwienia

i wykonali co najmniej dwie ustugi analogiczne do przedmiotu zamoéwienia w okresie ostatnich

5 lat, a jesli okres prowadzenia ich dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie. Potwierdzeniem

tego warunku jest ztozenie wraz z ofertg, w tym samym terminie wykazu wykonanych ustug,

ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
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4) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne wykonanie
przedmiotu zamowienia,
5) zobowiazuja si¢ do wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z obowigzujacym

zakresie objetym niniejszym zapytaniem ofertowym przepisami prawa.

Ztozenie oferty jednoznaczne jest z poswiadczeniem spetniania w/w wymogow. Wykonawca

przygotowuje oferte na wlasny koszt.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zawarcia umowy o dzielo lub umowy zlecenie.
W przypadku umowy o dzieto w formularzu ofertowym nalezy:
- poda¢ wartosci brutto i netto wynagrodzenia,

- w pozycji VAT nalezy poda¢ informacje¢ ,,NIE DOTYCZY”,

W przypadku umowy o dzieto lub umowy zlecenie Wykonawca przed podpisaniem umowy
zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o ewentualnych innych kosztach wynikajacych

z zawarcia umowy o dzieto: np. ZUS, koszty uzyskania przychodu.

Termin i miejsce skladania ofert:

Dopuszcza si¢ ztozenie oferty jak nizej:

- w formie papierowej ztozonej osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Gzy, z siedzibg Gzy 9,
06 - 126 Gzy lub za posrednictwem poczty tradycyjnej, przestang na adres Urzedu (oferta musi
wptyna¢ do Urzgdu w terminie wyznaczonym do sktadania ofert, o jej waznos$ci decyduje data
wptywu do Urzgdu Gminy Gzy, a nie data stempla pocztowego). Koperte nalezy opisac

w nastgpujacy sposob: Oferta na zadanie pn. ,,Opracowanie dokumentacji heraldycznej oraz
projektow graficznych symboli Gminy Gzy obejmujacych: herb, flage, piecze¢ Gminy
Gzy, piecze¢ Wojta Gminy Gzy, piecze¢ Rady Gminy Gzy, flage stolikowa oraz baner”,

- w postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny,
podpis zaufany lub podpis osobisty), na jeden z ponizszych adresow:

» adres e-mail: ug@gminagzy.pl,

= adres do e-Dorgczen: AE:PL-25817-62057-STBSC-29.

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert za posrednictwem poczty elektronicznej w postaci podpisanych
skanéw dokumentow.

Oferte wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 06.02.2026 r.

do godz. 10:00.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych dokumentow lub zlozone dokumenty beda
nickompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zloZzenia lub uzupelienia w wyznaczonym

terminie, chyba ze wystapig przestanki do uniewaznienia postepowania.
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IX.

XI.

Ocena ofert:
1) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie cena catkowita za  wykonanie
zamoéwienia,
2) oferowana cena brutto powinna obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia,
3) w kryterium cena oceny oferty zostanie przeprowadzona wg formuty:
Lp =Cn/Cb x 100
Lp — liczba punktow
Cn — cena najnizsza z zaoferowanych
Cb — cena badanej oferty
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych,
4) cena podana w ofercie jest ceng ostateczng i nie podlega negocjacjom,
5) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wyltacznie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia.
Kontakt z Zamawiajacym:
Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Paulina Gutowska, e-mail:

p.smoluga@gminagzy.pl , nr tel: 23 691 31 22.

Inne informacje:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji zamowienia przez podwykonawcow,

2) zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian,

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyn.

Klauzula RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/W — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, informuje, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Gzy, z siedzibg Gzy 9, 06-126
Gzy, reprezentowany przez Wojta Gminy Gzy. Kontakt telefonicznie: 23 691 31 67 lub droga e-

mail: ug@gminagzy.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé droga e-

mail: joanna.trusinska@inbase.pl lub telefonicznie: 22 350 01 40

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia
»Opracowanie dokumentacji heraldycznej oraz projektow graficznych symboli Gminy Gzy
obejmujacych: herb, flage, piecze¢ Gminy Gzy, piecze¢ Wéjta Gminy Gzy, piecze¢ Rady
Gminy Gzy, flage stolikowa oraz baner”.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie tych

danych uniemozliwi rozpatrzenie oferty. Natomiast podanie numeru telefonu i adresu e-mail nie
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jest obowigzkowe i odbywa si¢ podstawie Pani/Pana wyraznej zgody, celem komunikacji
zwigzanej z realizacja zlozonej oferty, ktorg moze Pani/Pan wycofa¢ w dowolnym momencie.
Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktéorego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sa podmioty uprawnione do ich przetwarzania na mocy
przepisow prawa oraz stosownych umow podpisanych z Administratorem i przetwarzajacych
dane osobowe na jego polecenie.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celow
wymienionych w punkcie 3 oraz przez okres wymagany przepisami prawa, z zastosowaniem
przepisow dotyczacych archiwizacji dokumentow.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowych.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do zadania od Administratora dostepu do tresci swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. Podanie danych osobowych wynikajgcych z przepisu prawa jest wymogiem ustawowym,
koniecznym do wykonania obowigzkéw Administratora. Konsekwencja niepodania danych
osobowych bedzie pozostawienie oferty bez rozpatrzenia.

11. Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez Urzad Gminy Gzy moich danych osobowych: adresu e-mail oraz
numeru telefonu, aby Urzad Gminy Gzy mogt mi przesyla¢ lub skontaktowaé si¢ ze mng
w sprawie istotnych informacji o prowadzonym postepowaniu.

Zgody udzielam na podstawie art. 6 ust. 1 lita RODO, ktory dotyczy przetwarzania danych osobowych

na podstawie dobrowolnej zgody.

WOJT

/-/ mgr Tomasz Sobieraj

Wykaz zalacznikow:

Zatagcznik Nr 1 - Formularz ofertowy
Zatagcznik Nr 2 - Wykaz wykonanych ustug
Zatacznik Nr 3 - Projekt umowy

Sporzadzita: Paulina Gutowska



