Fundusze Europejskie

na Rozwaéj Cyfrowy

10$.271.2.15.2025 Zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego
Umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigca uzupetnienie Umowy....................

zawarta w dniU........ccceeueeeee. Woiiiiireeeeeeeeaenns , pomiedzy:
.......................................................... , reprezentowana Przez ... (ZWanego dalej
,Administratorem”)
a
........................... , z siedzibg ettt ste st e s e beteran) reprezentowana przez

(dalej facznie jako: , Strony”)

§1
Postanowienia wstepne
1. Strony zawarty umowe.................... (,Umowa Podstawowa”), w zwigzku, z wykonywaniem ktdrej
Administrator powierzy Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym

Umowg;

2. Celem Umowy jest ustalenie warunkdéw, na jakich Przetwarzajgcy wykonuje operacje przetwarzania
Danych Osobowych w imieniu Administratora;

3. Strony zawierajagc Umowe dazg do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych, aby
odpowiadaty one w petni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO.

§2
Opis Przetwarzania [art. 28 ust. 3 RODO]

1. Nawarunkach okreslonych niniejszg Umowa oraz Umowg Podstawowg, Rozporzadzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza
Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych
Osobowych.

2.  Przetwarzanie bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy Podstawowe;.

3. Charakter i cel przetwarzania wynikajg z Umowy Podstawowej. w szczegdlnosci:

1)  charakter - przetwarzanie bedzie w formie elektronicznej lub papierowej poprzez wykonywanie
wszystkich czynnosci (operacji na danych osobowych) uzasadnionych wykonywaniem i realizacjg
Umowy Podstawowej,

2)  celem przetwarzania jest przeprowadzenie audytdw i aktualizacja i wdrozenie dokumentacji SZBI,

4. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje danych osobowych (,,Dane”): dane niezbedne do
przeprowadzenia rzetelnych audytéw i opracowania dokumentac;ji SZBI.

5. Przetwarzanie Danych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii oséb: wszelkie niezbedne kategorie
danych przetwarzanych.
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§3
Podpowierzenie [art. 28 ust. 2, 4 RODO]

1. Przetwarzajagcy moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania Danych (,podpowierzenie”)
w drodze pisemnej umowy podpowierzenia (,Umowa Podpowierzenia”) innym podmiotom
przetwarzajacym (,Podprzetwarzajacy”), pod warunkiem uprzedniej akceptacji Podprzetwarzajacego
przez Administratora.

2. Lista Podprzetwarzajgcych zaakceptowanych przez Administratora stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy —
Lista Zaakceptowanych podprzetwarzajacych. Jesli Przetwarzajagcy nie przedstawi Listy
Zaakceptowanych Podprzetwarzajgcych, jednoznaczne jest ztym, iz nie bedzie dokonywat
podpowierzenia.

3. Powierzenie przetwarzania Danych Podprzetwarzajgcym spoza Listy Zaakceptowanych
Podprzetwarzajgcych wymaga uprzedniego zgtoszenia Administratorowi w celu umozliwienia wyrazenia
sprzeciwu. Administrator moze z uzasadnionych przyczyn zgtosi¢ udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia Danych konkretnemu Podprzetwarzajagcemu. w razie zgtoszenia sprzeciwu Przetwarzajacy
nie ma prawa powierzy¢ Danych Podprzetwarzajgcemu objetemu sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy
aktualnego  Podprzetwarzajgcego, musi  niezwlocznie  zakorczyé podpowierzenie temu
Podprzetwarzajgcemu. Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu iewentualnych negatywnych
konsekwencji Przetwarzajgcy zgtosi Administratorowi w czasie umozliwiajgcym zapewnienie ciggtosci
przetwarzania. Brak zgtoszenia przez Administratora sprzeciwu dla zamierzonego dalszego powierzenia
przetwarzania danych osobowych w terminie 7 Dni Roboczych liczagc od dnia doreczenia mu informaciji
podpowierzenie moze by¢ dokonane.

4. Dokonujgc podpowierzenia Przetwarzajagcy ma obowigzek zobowigza¢ Podprzetwarzajgcego do
realizacji wszystkich obowigzkdw Przetwarzajgcego wynikajgcych z niniejszej Umowy powierzenia,
z wyjatkiem tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu na nature konkretnego podpowierzenia.

5. Przetwarzajacy musi zapewnic¢, aby Podprzetwarzajgcy spetnit te same gwarancje i obowigzki, o ktdrych
mowa w pkt. 4. Przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie
sie ze spoczywajgcych na Podprzetwarzajagcym obowigzkach ochrony danych.

6. Przetwarzajacy nie ma prawa przekazaé Podprzetwarzajgcemu catosci wykonania Umowy.

§4
Obowiazki Przetwarzajacego

Przetwarzajgcy ma nastepujgce obowigzki:

1. Przetwarzajacy przetwarza Dane wyfacznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami
Administratora [art. 28 ust. 3 lit. a RODO].

2. Przetwarzajagcy oswiadcza, ze nie przekazuje Danych do panfstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (,EOG”)). Przetwarzajgcy oswiadcza
rowniez, ze nie korzysta z podprzetwarzajgcych, ktérzy przekazujg Dane poza EOG. Jezeli Przetwarzajacy
ma zamiar lub obowigzek przekazywa¢ Dane poza EOG, informuje o tym Administratora, w celu
umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji idziatann niezbednych do zapewnienia zgodnosci
przetwarzania z prawem lub zakonczenia powierzenia przetwarzania [art. 28 ust. 3 lit. a RODO].

3. Przetwarzajgcy uzyskuje od osdb, ktdre zostaty upowaznione do przetwarzania Danych w wykonaniu
Umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy, ewentualnie upewnia sie, ze te
osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy [art. 28 ust. 3 lit. b RODO].

4. Przetwarzajacy zapewnia ochrone Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktérych mowa w art.
32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy [art. 28 ust. 3 lit. c RODO].

5. Przetwarzajacy przestrzega warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego
(Podprzetwarzajgcego) [art. 28 ust. 3 lit. d RODO].

6. Przetwarzajacy zobowigzuje sie wobec Administratora do odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg, w zakresie wykonywania praw okresSlonych w rozdziale Il RODO (,Prawa jednostki”).
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Przetwarzajgcy oswiadcza, ze zapewnia obstuge Praw jednostki w odniesieniu do powierzonych Danych.
Szczegdty obstugi Praw jednostki zostang pomiedzy Stronami uzgodnione [art. 28 ust. 3 lit. e RODO].

7. Przetwarzajgcy wspétpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw
z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO (ochrona danych, zgtaszanie
naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie oséb dotknietych naruszeniem ochrony danych, ocena
skutkow dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem nadzorczym) [art. 28 ust. 3 lit. f RODO].

8. Jezeli Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez Administratora
polecen lub instrukcji, Przetwarzajacy natychmiast informuje Administratora o stwierdzonej watpliwosci
(w sposéb udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen
przeciwko Administratorowi z tego tytutu [art. 28 ust. 3 art. 2 RODO].

9. Planujac dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Przetwarzajgcy ma obowigzek zastosowad
sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek
z wyprzedzeniem informowac Administratora o planowanych zmianach i terminach w taki sposéb, aby
zapewni¢ Administratorowi realng mozliwos¢ reagowania, jezeli planowane przez Przetwarzajgcego
zmiany w opinii Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczeristwa Danych lub zwiekszaja
ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb, wskutek przetwarzania Danych przez Przetwarzajgcego [art.
25 ust. 1 RODO].

10. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do Danych Osobowych wytgcznie do osdb,
ktérych dostep do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy podstawowej i posiadajgcych
odpowiednie upowaznienie [art. 25 ust. 2 RODO].

11. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do prowadzenia dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania Danych,
w tym rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych. Przetwarzajgcy udostepniania na
zadanie Administratora prowadzony rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych przetwarzajacego,
z wytaczeniem informacji stanowigcych tajemnice handlowg innych klientdw Przetwarzajgcego [art. 30
ust. 2 RODO].

12. Jezeli Przetwarzajacy wykorzystuje w celu realizacji Umowy zautomatyzowane przetwarzanie, w tym
profilowanie, o ktdrym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, Przetwarzajgcy informuje o tym Administratora
w celu i w zakresie niezbednym do wykonania przez Administratora obowigzku informacyjnego [art. 13
i 14 RODO].

13. Przetwarzajacy ma obowigzek zapewnié osobom upowaznionym do przetwarzania Danych odpowiednie
szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

§5
Obowiazki Administratora
Administrator zobowigzany jest wspdtdziataé zPrzetwarzajgcym w wykonaniu Umowy, udzielaé
Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci poleced Administratora, jak tez
wywigzywac sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkdw.

§6
Bezpieczenstwo danych
1. Przetwarzajacy przeprowadzit analize ryzyka przetwarzania powierzonych Danych, na zagdanie udostepni
j3 Administratorowi i na podstawie jej wynikdw wdraza organizacyjne itechniczne srodki ochrony
danych.
2. Przetwarzajacy potwierdza ze posiada stosowny poziom zabezpieczen i w razie zgdania Administratora
przedstawi stosowny dokument to potwierdzajacy.

§7
Powiadomienie o Naruszeniach Danych Osobowych
Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Administratora danych osobowych
Przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak w miare mozliwosci nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od wykrycia
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naruszenia, zgtasza je Administratorowi. Przetwarzajacy bez wyraZznej instrukcji Administratora nie bedzie
powiadamiat o naruszeniu osoéb, ktérych dane dotyczg ani organu nadzorczego. Przetwarzajgcy zobowigzany
jest przekazaé, co najmniej nastepujgce informacje:

1) dateigodzine zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreslenie w przyblizeniu),

2) dateigodzineg, kiedy Przetwarzajacy powzigt informacje o zdarzeniu;

3) opis charakteru iokoliczno$ci naruszenia (w tym wskazanie, na czym polegato naruszenie,
okreslenie miejsca, w ktdrym fizycznie doszto do naruszenia, wskazanie nosnikow, na ktérych
znajdowaty sie dane bedace przedmiotem naruszenia),

4) kategorie i przyblizong liczbe wpiséw (rekorddw), ktérych dotyczyto naruszenie,

5) kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dotyczyto naruszenie,

6) opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkéw naruszenia dla osdéb, ktérych dane
dotycza,

7) opis srodkdéw technicznych iorganizacyjnych, ktére zostaty lub majg by¢ zastosowane w celu
ztagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkéw naruszenia,

8) imie, nazwisko i dane kontaktowe do osoby, od ktérej mozna uzyskaé wiecej informacji na temat
zgtoszonego naruszenia.

§8
Nadzér [art. 28 ust. 3 lit. h RODO]

1. Administrator kontroluje sposéb przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po uprzednim
poinformowaniu Przetwarzajgcego o planowanej kontroli w terminie 7 dni przed jej rozpoczeciem.
Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen, w ktdrych
przetwarzane sg Dane Osobowe oraz wglagdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem Danych
Osobowych. Administrator uprawniony jest do zgdania od Przetwarzajacego udzielania informacji
dotyczacych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych oraz udostepnienia rejestréw przetwarzania.

2. Przetwarzajacy wspodtpracuje z urzedem ochrony danych osobowych w zakresie wykonywanych przez
niego zadan.

3. Przetwarzajacy:

1) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci dziatania
Administratora z przepisami RODO,

2) umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytow lub
inspekcji. Przetwarzajgcy wspotpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekcji.

§9
Oswiadczenia Stron [art. 28 ust. 1 RODO]

1. Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem Danych oraz ze jest uprawniony do ich przetwarzania
w zakresie, w jakim powierzyt je Przetwarzajgcemu.

2. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej profesjonalnie dba
o przetwarzanie danych osobowych objetym Umowa i Umowa Podstawowg, posiada w tym zakresie
niezbedna wiedze, odpowiednie srodki techniczne iorganizacyjne oraz daje rekojmie nalezytego
wykonania niniejszej Umowy.

3. Na zadanie Administratora Przetwarzajacy okaze Administratorowi stosowne os$wiadczenie, iz
Przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktorych dane
dotycza.

§10
Odpowiedzialnos¢
1. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem w zwigzku z niedopetnieniem
obowigzkéw, ktére RODO naktada bezposrednio na Przetwarzajacego lub gdy dziatat poza zgodnymi
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z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody
spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa [art. 82 ust.
3 RODO].

2. Jezeli Podprzetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajacych na nim obowigzkdw ochrony danych, petna
odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez Podprzetwarzajgcego
spoczywa na Przetwarzajgcym [art. 28 ust. 4 RODO].

§11
Okres Obowigzywania Umowy Powierzenia [art. 28 ust. 3 RODO]
1. Umowa zostata zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;.

2. W przypadku podjecia przez Administratora decyzji o zwrocie danych osobowych lub ich kopii, o ktérych
mowa w §4 ust. 6 Umowy termin obowigzywania niniejszej Umowy zostaje wydtuzony do dnia uptywu
terminu wskazanego w §4 ust. 6.

3. Przetwarzanie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Przetwarzajgcemu zgodnie z Umowa
odbywac sie bedzie w okresie obowigzywania Umowy.

§12
Usuniecie Danych [art. 28 ust. 3 lit g RODO]
1. Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajacy nie ma prawa do dalszego przetwarzania powierzonych
Danych i jest zobowigzany do:

1)  usuniecia Danych,

2)  usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze Administrator postanowi
inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg dalej
przechowywanie Danych.

3)  Strony uzgodnig sposdb usuniecia Danych odrebnym dokumentem w ciggu 30 dni od zawarcia
Umowy Powierzenia.

2. Przetwarzajacy dokona usuniecia Danych po uptywie 60 dni od zakonczenia Umowy, chyba ze
Administrator poleci mu to uczyni¢ wczesniej.

3. Po wykonaniu zobowigzania, o ktdrym mowa w § 11 ust. 1., Przetwarzajacy ztozy Administratorowi
pisemne oswiadczenie potwierdzajgce trwate usuniecie wszystkich Danych.

§13
Rozwigzanie Umowy

1. Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich

w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 14 dni;

2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowsa;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.
2.  Umowa ulega réwniez rozwigzaniu bez koniecznosci sktadania przez Strony dodatkowych oswiadczen

w przypadku rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy Podstawowe].

§14
Postanowienia Koricowe

1. W razie sprzecznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy Powierzenia a Umowy Podstawowej,
pierwszenstwo majg postanowienia Umowy Powierzenia. Oznacza to takze, ze kwestie dotyczace
przetwarzania danych osobowych pomiedzy Administratorem a Przetwarzajagcym nalezy regulowac
poprzez zmiany niniejszej Umowy lub w wykonaniu jej postanowien.

2. W przypadku wyznaczenia u Administratora lub odpowiednio u Przetwarzajgcego osoby petnigcej
funkcje inspektora ochrony danych, kazda ze Stron powiadomi drugg strone w formie pisemnej lub
elektronicznej o osobie petnigcej u danej Strony funkcje inspektora ochrony danych oraz przekaze dane
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kontaktowe do tej osoby. w analogiczny sposdb Strony beda powiadamiaé sie wzajemnie o zmianie
osoby petnigcej u danej Strony funkcje inspektora ochrony danych.

3. Majac na uwadze, iz niniejsza Umowa zawarta zostata w zwigzku i w celu realizacji Umowy Podstawowej

Przetwarzajacy potwierdza, iz kalkulacja wynagrodzenia naleznego Przetwarzajgcemu na podstawie

Umowy Podstawowej zostata dokonana przy uwzglednieniu zobowigzan Przetwarzajgcego wynikajacych

z Umowy i zobowigzania okreslone w niniejszej Umowie zostang wykonane przez Przetwarzajacego

w ramach wynagrodzenia okreslonego w Umowie Podstawowe].

Strony beda dazy¢ do polubownego rozstrzygniecia wszelkich sporéw, jakie mogg wynikngé w zwigzku

z interpretacjg lub wykonywaniem Umowy.

5. Jezeli dziatanie podjete w mysl ust. 7 nie przyniosg rezultatu zadowalajacego obie Strony, sgdem
wiasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy jest sad powszechny dla
siedziby Administratora.

6. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Umowa podlega prawu polskiemu oraz RODO.

s

o~

Administrator Przetwarzajacy

Podpis osoby lub 0s6b upowaznionej( - ych) do reprezentacji Podpis osoby lub 0oséb upowaznionej( - ych) do reprezentacji
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Fundusze Europejskie

na Rozwaéj Cyfrowy

Zatqcznik do umowy

Oswiadczenie podmiotu przetwarzajgcego dotyczace spetnienia wymogdéw ochrony danych osobowych

W zwigzku z zawarciem Umowy z dnia ........... Nr ... Z ... (,Umowa"”) oraz faktem, ze w procesie
....................................... (opis procesu) w ramach tej Umowy mogg nam zostac powierzone czynnosci zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych, oswiadczamy, ze zapewniamy wystarczajgce gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie powierzonych danych osobowych
spetniato wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), dalej ,Rozporzadzenie” i chronito prawa oséb, ktérych dane dotyczg, w tym w
szczegoblnosci:

posiadamy wiedze, doswiadczenie oraz zasoby organizacyjne i techniczne w zakresie stosowania
postanowien Rozporzadzenia, jako podmiot przetwarzajgcy dane osobowe;
1. wdrozyliSmy zgodnie z Rozporzadzeniem odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne
zabezpieczenia danych osobowych, adekwatne do ryzyka naruszenia praw i wolnosci oséb, ktérych dane
dotyczg, w tym przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg, lub modyfikacja
danych oraz nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych;
2. osoby realizujgce w naszym imieniu zamoéwienia w ramach Umowy sg i bedg odpowiednio
przeszkolone w zakresie stosowania postanowien Rozporzadzenia oraz otrzymajg odpowiednie
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz podpiszg zobowigzania do zachowania ich w
poufnosci;
3. nie zostaliSmy ukarani za naruszenie przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych;
4. poddamy sie, na zadanie Zamawiajgcego, audytowi prowadzonemu przez Zamawiajgcego lub
audytora upowaznionego przez Zamawiajgcego w zakresie kontroli przestrzegania przepiséw
dotyczacych danych osobowych okreslonych w Rozporzgdzeniu, jako podmiot przetwarzajacy.

Podpis osoby reprezentujgcej podmiot przetwarzajgcy
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