GMINA GZ2Y
06-126 Gzy

pow. puttuski, woj. mazowieckie
NIP 568-15-45-506, REGON 130378114

Znak sprawy: FIN.271.1.2024

Zapytanie ofertowe

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ponizej
kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.) Gmina Gzy zwraca si¢ z prosba
o przedstawienie oferty na wykonanie zamowienia pn. ,,Kompleksowa obsluga bankowa
budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych przez okres jednego roku”

Procedura udzielenia zamdwienia oparta jest na zasadach okreslonych w Regulaminie
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000,00 =z,
wprowadzonym zarzadzeniem wew. Nr 14/2022 W¢jta Gminy Gzy z dnia 16 marca 2022 r.

L. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

GMINA GZY

GZY 9

06-126 GZY

NIP 568 15 45 506

tel./fax. 23 - 691-31-67, 23 - 691-31-22

e-mail: ug(@gminagzy.pl

adres strony internetowej: www.gminagzy.pl

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obsiuga budzetu Gminy Gzy i jednostek
organizacyjnych Gminy Gzy, obejmujgeca:

D

5)
6)

Gming Gzy

Urzad Gminy w Gzach,

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gzach,

Publiczng Szkole Podstawowa w Przewodowie Poduchownym,
Publiczng Szkolg Podstawowa w Skaszewie Wioscianskim,
Gminng Biblioteke Publiczng w Gzach.

2. Obsluga bankowa bedzie polegac na:

D

6)

otwarciu iprowadzeniu rachunkéw  biezgcych, rachunkow  pomocniczych
i subkont oraz rachunkow ‘do obslugi pozyskiwanych srodkéw zewnetrznych,
w tym z funduszy unijnych zwanych w dalszej czgsci rachunkami,

realizacji polecen przelewu,

dokonywaniu wyplat gotdwkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,
przyjmowaniu wplat gotdéwkowych na obstugiwane rachunki bankowe,

generowaniu i przekazywaniu obstugiwanym jednostkom wyciggéw bankowych wraz
7 zalgcznikami  (dopuszcza sie mozliwos¢ udostepnienia wydruku wyciggow
bankowych w systemie bankowosci elektronicznej),

realizowaniu transakcji platniczych z wykorzystaniem czekéw tradycyjnych lub
rownowaznych wystawionych przez Zamawiajgcego w formie elektronicznej
sktadanych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej lub na podstawie
dyspozycji wyplaty,



7) prezechowywaniu depozytow,

8) wydawaniu zaswiadczen i opinii bankowych,

9) zapewnieniu dostgpu do systemu bankowodci elektronicznej oraz jego obstugi
technicznej,

10) gromadzeniu §rodkéw na rachunkach bankowych oprocentowanych wg stawki
zmiennej. Stawka oprocentowania oparta bedzie na stople referencyjnej NBP
z ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy, pomnozonej przez
wspdlezynnik ,,L.” podany w ofercie.

11) odsetki od srodkéow na rachunkach biezaeych i pomocniczych bank dopisywat bedzie
do rachunku na koniec kazdego miesigca,

12) lokowaniu wolnych srodkéw na lokatach terminowych,

13) mozliwodci skfadania wbanku wyplat gotowkowych $wiadezen przez jednostki
organizacyjne Gminy Gzy,

14) wykonywaniu czynnoscei zwiazanych z obstugg platnosci masowych poprzez zalozenie
i prowadzenie w systemie wirtualnych rachunkow bankowych kontrahentéw, stuzacych
obsthudze platnosci masowych z tytulu podatkéw i optat pobieranych przez Gmine Gzy,

15) ustudze ,,wyzerowania” wskazanych rachunkéw biezacych Gminy i jej jednostek
organizacyjnych, polegajacej na przekazaniu z dniem 31 grudnia 2024 roku kwot
pozostatych na rachunkach Gminy i jednostek organizacyjnych na wskazany rachunek,

16) zagwarantowaniu mozlwoscl objecia obstuga bankowa nowoutworzonych jednostek
na zaoferowanych warunkach.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPVY:
66110000-4 - Uslugi bankowe

&)

3. Sposéb wykonania przedmiotu zamdwienia:
1) Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwesci pobierania eplat i prowizji bankowych za:
a) wydawanie blankietéw czekowych,
b) realizacj¢ przelewow na rachunki prowadzone w banku obstugujacym gmine
(w systemie eliksir),
¢) przyjmowanie wplat gotéwkowych na obstugiwane rachunki bankowe Gminy 1 jej
jednostek organizacyjnych, dokonywanych przez osoby fizyczne z tytulu podatkow
i oplat lokalnych oraz innych wptat,

d) przechowywanie depozytdw,

e) wydawanie zadwiadczen i opinii bankowych,

f) objecie systemem bankowodci elektroniczne] na czas trwania umowy wszystkich
obstugiwanych jednostek poprzez instalacie oprogramowania na wlasnym sprzecie
komputerowym jednostek i przeszkolenie pracownikéw,

g) zapewnienie prawidlowej pracy zainstalowanego oprogramowania.

Ogélne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostalych jednostek
otganizacyjnych rocznie (oszacowane na podstawie T potrocza 2024 r.):

a) laczna liczba rachunkdw bankowych — ok. 26,

b) liczba przelewow realizowanych rocznie z rachunkdw — 10.000,
c) liczba zrealizowanych czekow — 0,

d) liczba stanowisk do obstugi bankowosci elektronicznej — 17,



e) liczba wyplat gotdéwkowych (gléwnie $wiadczen spotecznych) — 300.

Budzet Gminy:

- 2021 r.: dochody — 24.167.486,01 zt, wydatki — 19.185.640,47 =zt
- 2022 r.: dochody — 29.342.720,74 7, wydatki — 25.792.412,38 zi
- 2023 1.: dochody — 25.170.055,79 =i, wydatki — 26.101.380,72 71

2) W przypadku, gdy wybrany bank nic posiada na terenie miejscowosci Gzy siedziby,
siedziby oddziatu albo filii, zobowiazany bedzie do uruchomienia na terenie miejscowosci Gzy
od 4 wrzeénia 2024 roku swojego oddziatu lub filii zapewniajgc pelng obstuge budzetu Gminy.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie realizowane bedzie w okresie 12 miesigey.

Przewidywany termin rozpoczgcia 4 wrzesnia 2024 r.
‘Termin zakonczenia do 3 wrzesnia 2025 r.

IV, KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie kierowat si¢ bilansem nizej wymienionych kryteriow
ofert:
1. kryterium ceny (koszt) — 80% .
wzOr wyliczenia kosztu
K — koszt prowadzenia rachunku
K=26xAx12m-cy+5xB+446xCx 12m-cy +10xD+Ex12m—cy+Fx 12 m-
cy + 10.000 zt x G% + 160.000 zt x H% + 1+ 4306 xJ
gdzie:
A — miesigczna optlata za prowadzenie rachunku,
B - przelew do innego banku ztozony w formie papierowej — za przelew (w systemie
elixir),
C - przelew do innego banku zlozony w systemie bankowosci internetowe] — za przelew
(w systemie elixir),
D - przelew do innego banku ztezony w systemie bankowosci internetowej — za przelew
(w systemie express elixir), '
E — oplata za zapewnienie dostgpu do rachunkéw bankowych za posrednictwem
elektronicznych kanaloéw dostgpu — oplata miesieczna dla wszystkich uzytkownikéw,
F — miesieczna oplata abonamentowa za korzystanie z systemu identyfikacji
uzytkownikow {za wszystkich uzytkownikdw),
G — wplaty gotéwkowe - % od wartoscei,
H — wyplaty gotdwkowe - % od wartoscei,
I — aktywacja i $wiadczenie ushugi platnodci masowych przez 1 rok kalendarzowy,
J — oplata za przyjecie kazdej ptatnodci masowe;.

Oferta o najnizszej cenie (koszcie) ofrzyma 80 punktéw
Oferty inne otrzymajg ilodé punktéw obliczong wedtug wzoru:
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C=(Cn:Co)x 100x 80%

gdzie:

C — oznacza liczbg punktéw uzyskanych w kryterium cena ofert (z doktadnoscig do dwich
miejsc po przecinku),

Cn — oznacza ceng najtanszej oferty,

Co - oznacza ceng ocenianej oferty.

2. Kryterium — oprocentowanie srodkéw na rachunkach — 20%
Oferta z najwyzszym oprocentowaniem otrzyma 20 punktdw.
Oferty inne beda oceniane wedlug wzoru:
Pr=(rp/ rm) x 100 x 20%
gdzie:
P: —ilo$¢ punktow przyznanych badanej ofercie, za to kryterium,
th — oprocentowanie rachunku badanej oferty,
Im— oprocentowanie rachunku najwyzsze sposrod wszystkich zhozonych ofert
r — stopa referencyjna NBP na dzien otwarcia ofert
L - wspolezynnik oprocentowania rachunku biezgcego

V. BADANIE OFERT

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnich
dotyczgceych tresei ztozonych ofert.
2) Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasniens dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
3) Oferta zostanie odrzucona jesh:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresei i wymogom formalnym okreslonym w ninigjszym
zapytaniu ofertowym,
b) Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien lub udzieli
niewystarczajacych wyjasnien.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) O udzielenie zamdowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy:

- ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania,

- posiadaja zezwolenie whasciwego organu na prowadzenie dzialalnosci bankowej na terenie
Polski, jak réwniez $wiadczenia ustug objgtych przedmiotem zamowienia, zgodnie
z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2023 1. poz. 2488 z p6zn.
Zm.).

2) Do oferty Wykonawca dolacza aktualne na dzient sktadania ofert oswiadezenie dotyczace
spehniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
zgodnie z zalgeznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Informacje zawarte w oéwiadezeniu
stanowig potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

3) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na formularzu ofertowym stanowigcym
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.



43 Wykonawca dotacza rowniez do oferty proponowany projekt umowy bankowej
o charakterze ogdlnym, dotyczacym warunkdw na jakich prowadzona bedzie obstuga bankowa
budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych do akceptacji przez Zamawiajgcego. Wzor
umowy bankowe]j winien zawiera¢ elementy zawarte w zapytaniu ofertowym. '

VII. TERMIN, MIEJSCE SKEADANTA T OTWARCIA OFERT

1) Ofertg wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 26.07.2024 r. do
godz.10:00.

2) Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

3) Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

4) Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert moze wycofaé oferte,

5) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé zlozone] oferty.

6) Otwarcie ofert nastapi w dniu 26.07.2024 r. o godzinie 10:15.

7) Oferte — formularz ofertowy mozna sklada¢ w nastepujacy sposaob:

- w formie papierowe] zlozonej osobiicie w sekretariacie Urzedu Gminy Gzy, Gzy 9,

06-126 Gzy lub poczty tradycyjng przestang na adres Urzedu (oferta powinna wptynaé do

Urzgdu w terminie wyznaczonym do skiadania ofert — decyduje data wplywu do Urzedu, a

nie data stempla pocztowego),

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym na Elekironiczng Skrzynke Podawczg realizowang za posrednictwem

platformy ePUAP: hitps://epuap.gov.pl, adres skrzynki podawczej platformy e-PUAP:

fuggzy/skrytka (domy$lna).

8) Dopuszcza sie skladanie ofert za posrednictwem poczty elektronicznej (podpisane skany

dokumentdw) na adres mailowy: ugf@eminagzy,pl.

9) Do oferty nalezy dotgezyé Pelnomocnictwo upowazniajgce do zlozenia oferty, o ile oferte

sktada pelnomocnik.

10) Jezeli Wykonawcea nie ztozy wymaganych dokumentdéw lub ztozone dokumenty beda

niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub uzupelnienia w wyznaczonym

terminie, chyba, ze wystapia przestanki do uniewaznienia postepowania.

VIIL OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Ewa
Karpowicz — e-mail: e.k.amowicz@gﬁninaszzv,pi, tel. 236913176.

Pytania nalezy kierowa¢ na pismie w sekretariacic Urzedu Gminy Gzy lub drogg elekironiczng
na adres e-mail: ug@eminagzy.pl.

Wykonawca moze réwniez przestal zapytania elektroniczne poprzez Flektroniczng Skrzynke
Podaweza realizowang za posrednictwem platformy ePUAP: https:/epuap.gov.pl adres
skrzynki podawczej platformy e-PUAP: /uggzy/skrytka (domysina).

IX. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjgcia negociacii w zakresie oferowanej ceny
z Wykonaweca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, w przypadku gdy cena podana przez
Wykonawce przekracza wysoko$é srodkéw przewidzianych w budzecie Zamawiajacego.
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Niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty Zamawiajgey zawiadomi o wyniku
postepowania wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia,

W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie
poinformowany odrebnym pismeim lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub
podpisania umowy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgey moze wybraé kolejng najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny. Zamawiajacy rzastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.

X. POSTANOWIENJIA DODATKOWE
KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzgd Gminy Gzy, z siedziba Gzy 9,
06-126 Gzy, reprezentowany przez Wojta Gminy Gzy. Kontakt z Administratorem mozliwy
jest w kazdy dzien pracy Urzedu w godzinach 8.00-16.00, telefonicznie: 23 691 31 67 (22) lub
drogg e-mail: ug@gminagzy.pl;

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé
droga e-mail: iodo@gminagzy.pl lub telefonicznie: 602 523 360.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.
~Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych przez
okres jednego roku”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postgpowania o udzielenie zamowienia,

6) obowigzkiem podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych bedzie udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyezacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODQ prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Integralna czescia niniejszego zapytania ofertowego jest:
— Formularz ofertowy zal. Nr 1

— Os$wiadczenie Wykonawcy zal. Nr 2

WOJT

/
— oAb
mgr Tomasz Sobieraj

Sporzadzit: Ewa Karpowicz



