
     GMINA GZY       Gzy, dnia 11.12.2025 r.   

  Gzy 9, 06-126 Gzy 

 GKRPA.8141.33.2025 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na świadczenie usług Terapeuty w Punkcie Konsultacyjno – Informacyjnym w roku 

2026 dla potrzeb Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Gzach 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Gmina Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy 

NIP: 568-15-45-506, REGON: 130378114 

2. Tryb udzielenia zamówienia:  

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy  i procedury określone  w ustawie 

Prawo zamówień publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych - Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn zm.). Zamówienie będzie 

prowadzone w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych 

efektów zamówienia. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postępowaniu 

zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu Cywilnego. Procedura udzielenia zamówienia 

oparta jest na zasadach określonych w Regulaminie udzielania zamówień publicznych  

o wartości nieprzekraczającej 130.000,00 zł, wprowadzonym zarządzeniem wew. Nr 14/2022 

Wójta Gminy Gzy z dnia 16 marca 2022 roku z późn. zm.  

3. Opis przedmiotu i zakresu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w Punkcie Konsultacyjnym Gminnej Komisji 

Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Gzach z zakresu diagnozowania problemów, 

poradnictwa i konsultacji dla osób uzależnionych i współuzależnionych od alkoholu oraz osób 

w sytuacjach kryzysowych z terenu gminy Gzy. Wykonawca świadczyć będzie usługi  

w Punkcie Konsultacyjnym przez maksymalnie 8 godzin miesięcznie, usługa będzie 

wykonywana 2 razy w miesiącu po 2 godziny oraz w pozostałym zakresie godzinowym 

według potrzeb zgłaszanych telefonicznie, bądź za pośrednictwem poczty e-mail przez 

Przewodniczącego lub Zastępcę Przewodniczącego Gminnej Komisji Rozwiązywania 

Problemów Alkoholowych w Gzach. Szczegółowy harmonogram świadczenia usługi zostanie 

ustalony z Wykonawcą przed zawarciem umowy. 

4.  Termin obowiązywania umowy: 

Umowa zawarta będzie na czas określony od 02.01.2026 r. do 18.12.2026 r.  

5.  Opis wymagań stawianych Wykonawcy: 
  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 

wymagania: 

- posiadają certyfikat Instruktora terapii uzależnień, potwierdzający kwalifikacje zawodowe               

w zakresie terapii uzależnień, 

- posiadają co najmniej 1 rok doświadczenia w pracy w placówce terapii uzależnień, 

doświadczenie w pracy w zakresie terapii/psychoterapii uzależnienia i współuzależnienia, 



doświadczenie w pracy w kontakcie indywidualnym jak i w grupie z osobami z problemami 

uzależnienia od alkoholu i narkotyków, współuzależnienia, sprawcami i ofiarami przemocy 

domowej, w układaniu indywidualnego programu terapii, prowadzenie sesji indywidualnej  

z osobą uzależnioną i współuzależnioną (w razie konieczności), 

- posiadają doświadczenie w zakresie pomocy, poradnictwa i konsultacji w Punkcie 

Konsultacyjnym. 

Wykonawca załącza do formularza oferty kserokopie dokumentów potwierdzających 

posiadane wykształcenie, kwalifikacje, uprawnienia oraz doświadczenie (zaświadczenia, 

certyfikaty, dyplomy, świadectwa pracy, umowy).  

Od wykonawcy oczekujemy odpowiedzialności, zaangażowania i umiejętności pracy  

z osobami uzależnionymi, współuzależnionymi, z osobami z problemem przemocy oraz 

będącymi w sytuacjach kryzysowych. 
  

6. Warunki płatności: 

Wynagrodzenie zostanie obliczone przy uwzględnieniu określonej stawki brutto za 

godzinę  wykonania usługi i ilości pełnionych godzin dyżurów w danym miesiącu. Wypłata 

wynagrodzenia będzie dokonana w okresach miesięcznych, w terminie do 14 dni od dnia 

otrzymania przez Zamawiającego faktury i ewidencji potwierdzającej liczbę godzin, 

przelewem na konto Wykonawcy. Od wynagrodzenia zostaną dokonane niezbędne potrącenia 

przewidziane przepisami prawa. 

Do dnia wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych w Krajowym 

Systemie e-Faktur zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, faktury będą wystawiane  

na poniższe dane: 

 

NABYWCA: Gmina Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy, NIP: 568-15-45-506 

ODBIORCA: Urząd Gminy Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy. 

 

Z dniem wejścia w życie obowiązku wystawiania faktur ustrukturyzowanych Wykonawca,  

od momentu zakwalifikowania jako podatnik zobowiązany do wystawiania faktur   

za pośrednictwem Krajowego Systemu Faktur (KSeF), wystawia i doręcza Zamawiającemu 

faktury wyłącznie w formie ustrukturyzowanej za pośrednictwem KSeF.  

 
  

7. Opis sposobu przygotowania oferty oraz ustalenia ceny: 

- cenę oferty należy ustalić w złotych polskich (PLN) cyfrowo i słownie z zaokrągleniem                     

do pełnych złotych, 

- oferta powinna zawierać cenę brutto za 1 godzinę pracy, 

- podana cena musi obejmować wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją 

zamówienia, w tym koszty dojazdu do siedziby Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego.  
  

8. Kryterium oceny ofert: 

Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferuje wykonanie 

przedmiotu zamówienia za najniższą cenę brutto oraz jego oferta będzie zgodna  

z wymaganiami Zamawiającego. Kryterium oceny ofert jest cena – 100%.  

9. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Dopuszcza się złożenie oferty jak niżej:                                                 



- w formie papierowej złożonej osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy Gzy, z siedzibą  

Gzy 9, 06-126 Gzy lub za pośrednictwem poczty tradycyjnej, przesłaną na adres Urzędu  

(oferta musi wpłynąć do Urzędu w terminie wyznaczonym do składania ofert,  

o jej ważności decyduje data wpływu do Urzędu Gminy Gzy, a nie data stempla pocztowego). 

Kopertę należy opisać w następujący sposób: Oferta na zamówienie pn. „Świadczenie usług 

Terapeuty w Punkcie Konsultacyjno – Informacyjnym w roku 2026 dla potrzeb Gminnej 

Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Gzach” 

- w postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny, 

podpis zaufany lub podpis osobisty), na jeden z poniższych adresów:  

▪ adres e-mail: ug@gminagzy.pl,  

▪ adres skrzynki podawczej platformy e-PUAP: /uggzy/skrytka (domyślna),  

▪ adres do e-Doręczeń: AE:PL-25817-62057-STBSC-29.  

Dopuszcza się składanie ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej w postaci podpisanych 

skanów dokumentów. 

Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19.12.2025 r. do 

godz. 10:00.  

Zamawiający wymaga dołączenia do formularza ofertowego dokumentów potwierdzających 

wykształcenie, kwalifikacje, uprawnienia oraz doświadczenie. Ofertę należy przygotować 

zgodnie z załączonym formularzem.  

Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub złożone dokumenty będą 

niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia postępowania.  

10. Informacje dotyczące zawierania umowy: 

  

W przypadku udzielenia zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy              

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego oraz do wykonania zamówienia 

zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 

 

11. Pozostałe informacje: 

1)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do wzywania Wykonawców do składania wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych dokumentów i treści oferty oraz do uzupełnienia dokumentów, 

jak również do poprawiania w ofertach oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich. 

2) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, wycofa się z postępowania lub odmawia 

podpisania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych 

ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 

unieważnienia postępowania. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany, odwołania lub unieważnienia postępowania 

bez podania przyczyny, a także do pozostawienia zapytania bez dokonania wyboru 

mailto:ug@gminagzy.pl


4) Osoba upoważniona do kontaktu z wykonawcami: Joanna Siemek,  tel. 23 691 31 22,                    

e- mail: j.korytkowska@gminagzy.pl  

12. Klauzula RODO:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W – ogólne rozporządzenie o ochronie danych, informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Gzy, z siedzibą Gzy 9, 06-126 Gzy, reprezentowany 

przez Wójta Gminy Gzy. Kontakt telefonicznie: 23 691 31 67 lub drogą e-mail: ug@gminagzy.pl. 

2. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować drogą e-mail: 

joanna.trusinska@inbase.pl lub telefonicznie: 22 350 01 40 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji przedmiotu zamówienia pn. „Świadczenie usług 

Terapeuty w Punkcie Konsultacyjno – Informacyjnym w roku 2026 dla potrzeb Gminnej Komisji Rozwiązywania 

Problemów Alkoholowych w Gzach”. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. 

Niepodanie tych danych uniemożliwi rozpatrzenie oferty. Natomiast podanie numeru telefonu i adresu e-mail nie jest 

obowiązkowe i odbywa się podstawie Pani/Pana wyraźnej zgody, celem komunikacji związanej z realizacją złożonej 

oferty, którą może Pani/Pan wycofać w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty uprawnione do ich przetwarzania na mocy przepisów prawa oraz 

stosownych umów podpisanych z Administratorem i przetwarzających dane osobowe na jego polecenie. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów wymienionych w punkcie 3 oraz 

przez okres wymagany przepisami prawa, z zastosowaniem przepisów dotyczących archiwizacji dokumentów. 

6. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowych. 

7. Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od Administratora dostępu do treści swoich danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,  

a także prawo do przenoszenia danych. 

8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9. Podanie danych osobowych wynikających z przepisu prawa jest wymogiem ustawowym, koniecznym do wykonania 

obowiązków Administratora. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie pozostawienie oferty bez 

rozpatrzenia. 

10. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Urząd Gminy Gzy moich danych osobowych: adresu e-mail oraz numeru telefonu, 

aby Urząd Gminy Gzy mógł mi przesyłać lub skontaktować się ze mną w sprawie istotnych informacji o prowadzonym 

postępowaniu. 

Zgody udzielam na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO, który dotyczy przetwarzania danych osobowych na podstawie 

dobrowolnej zgody. 

 

                       WÓJT 

        /-/ mgr Tomasz Sobieraj  

 

 

 

Sporządziła: Paulina Gutowska 
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mailto:joanna.trusinska@inbase.pl


Załącznik nr 1  

 

 

FORMULARZ OFERTOWY  

na świadczenie usług Terapeuty w Punkcie Konsultacyjno – Informacyjnym w roku 

2026 dla potrzeb Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Gzach 

1. Zamawiający: Gmina Gzy, Gzy 9, 06-126 Gzy NIP 568-15-45-506 

2. Wykonawca (pełna nazwa) …………………………………………………………………………... 

Adres lub siedziba Wykonawcy………………………………………………………………………….. 

e-mail……………………………………………………..., nr telefonu…………………………...……. 

REGON: .............................................., NIP: ............................................................................................ 

3. Oferuję realizację zadania będącego przedmiotem zamówienia, zgodnie  

z wymogami opisu przedmiotu zamówienia za kwotę: 

cena brutto za jedną godzinę usługi ……………zł (słownie: ………………………………..) 

4. Do formularza oferty załączam kserokopie dokumentów potwierdzające posiadane 

wykształcenie, kwalifikacje, uprawnienia oraz doświadczenie 

tj…………………………………………………………………………………………………

.………………………………………………………………………………………..………… 
 

5. Oświadczenia Wykonawcy: 

1. Zaoferowane cena realizacji przedmiotu zamówienia jest niezmienna przez cały okres trwania 

umowy; 

2. W cenie brutto zawarte są wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

3. Zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do realizacji przedmiotu zamówienia na  

w/w warunkach. Posiadam uprawnienia  do wykonywania działalności będącej przedmiotem 

zamówienia, 

4. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. 

5. Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, 

6. Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

7. Nie zalegam z opłatą podatków i składek ZUS oraz nie ciążą na mnie zobowiązania podatkowe,  

a także nie prowadzi się w stosunku do mnie egzekucji administracyjnych z tytułu należności 

niepodatkowych. 

8. Zapoznałem się ze opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy i nie wnoszę do nich 

zastrzeżeń oraz zdobyłem konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia. 

9. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania oraz spełniam warunki udziału w postępowaniu. 

10. Wypełniam wszelkie obowiązki formalno-prawne wymagane przez RODO i stosuje się  

do wszelkich regulacji dotyczących ochrony danych osobowych, w szczególności związanych  

z udziałem w przedmiotowym postępowaniu ofertowym. Udostępnione dane osobowe, które nie 

pochodzą bezpośrednio od Wykonawcy, pochodzą od osób, które zapoznane są  

z odpowiednimi klauzulami informacyjnymi dot. przetwarzania danych osobowych. 

11. Świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 297 Kodeksu karnego, oświadczam, że: 

nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 



wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(Dz. U. z 2025 r. poz. 514). 

 

                                                                                                                                                                   

…………...………………………………………. 

                             data, czytelny podpis składającego ofertę  

                                                                        

 

 

 

 

 

 


