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Zapytanie ofertowe

W zwiazku z prowadzonym post¢powaniem o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej
kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.) Gmina Gzy zwraca si¢ z prosba
o przedstawienie oferty na wykonanie zamowienia pn. ,,Kompleksowa obstuga bankowa
budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych przez okres jednego roku”

Procedura udzielenia zaméwienia oparta jest na zasadach okreslonych w Regulaminie
udzielania zaméwien publicznych o wartoSci  nieprzekraczajacej 130.000,00 zi,
wprowadzonym zarzadzeniem wew. Nr 14/2022 Wojta Gminy Gzy z dnia 16 marca 2022 r.

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM
GMINA GZY
GZY 9
06-126 GZY
NIP 568 15 45 506
tel./fax. 23 - 691-31-67, 23 - 691-31-22
e-mail: ug@gminagzy.pl
adres strony internetowej: www.gminagzy.pl

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa obsluga budzetu Gminy Gzy i jednostek
organizacyjnych Gminy Gzy, obejmujaca:
1) Gmine Gzy
2) Urzad Gminy w Gzach,
3) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gzach,
4) Publiczng Szkote Podstawowa w Przewodowie Poduchownym,
5) Publiczng Szkote Podstawowa w Skaszewie Wloscianskim,
6) Gminng Biblioteke Publiczng w Gzach.
2. Obsluga bankowa bedzie polega¢ na:
1) otwarciu iprowadzeniu rachunkéw biezacych, rachunkéw pomocniczych
i subkont oraz rachunkéw do obstugi pozyskiwanych srodkéw zewnetrznych,
w tym z funduszy unijnych zwanych w dalszej czesci rachunkami,
2) realizacji polecen przelewu,
3) dokonywaniu wyptat gotowkowych z obstugiwanych rachunkéw bankowych,
4) przyjmowaniu wplat gotdwkowych na obstugiwane rachunki bankowe,
5) generowaniu i przekazywaniu obstugiwanym jednostkom wyciagéw bankowych wraz
z zalacznikami (dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udostepnienia wydruku wyciggow
bankowych w systemie bankowosci elektronicznej),



6) realizowanie transakcji platniczych zwykorzystaniem czekow tradycyjnych lub
rownowaznych wystawionych przez Zamawiajgcego W formie elektronicznej
skladanych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej lub na podstawie
dyspozycji wyptaty,

7) przechowywaniu depozytow,

8) wydawaniu zaswiadczen i opinii bankowych,

9) zapewnienia dostegpu do systemu bankowosci elektronicznej oraz jego obshugi
technicznej,

10) gromadzone $rodki na rachunkach bankowych bedg oprocentowane wg stawki
zmiennej. Stawka oprocentowania oparta bedzie na stopie referencyjnej NBP
z ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy, pomnozonej przez
wspotczynnik ,,F” podany w ofercie.

11) odsetki od $rodkéw na rachunkach biezgcych i pomocniczych bank dopisywat bedzie
do rachunku na koniec kazdego miesigca,

12) lokowanie wolnych $rodkow na lokatach terminowych,

13) mozliwo$¢ sktadania w banku wyptat gotoéwkowych $wiadczen przez jednostki
organizacyjne Gminy Gzy,

14) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z obstuga ptatnosci masowych poprzez zatozenie
1 prowadzenie w systemie wirtualnych rachunkéw bankowych kontrahentéw, stuzacych
obstudze ptatnosci masowych z tytutu podatkéw i oplat pobieranych przez Gming Gzy,

15) ustuge ,,wyzerowania” wskazanych rachunkéw biezacych Gminy i jej jednostek
organizacyjnych, polegajaca na przekazaniu z dniem 31 grudnia 2022 roku kwot
pozostatych na rachunkach Gminy i jednostek organizacyjnych na wskazany rachunek,

16) zagwarantowanie mozliwosci objecia obstugg bankowa nowoutworzonych jednostek na
zaoferowanych warunkach.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
66110000-4 - Ustlugi bankowe

3. Spos6b wykonania przedmiotu zamoéwienia:
1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci pobierania oplat i prowizji bankowych za:

a) wydawanie blankietow czekowych, '

b) realizacje przelew6w na rachunki prowadzone w banku obslugujacym gmine (w
systemie eliksir),

¢) przyjmowanie wplat gotdowkowych na obstugiwane rachunki bankowe Gminy i jej
jednostek organizacyjnych, dokonywanych przez osoby fizyczne z tytutu podatkow
1 oplat lokalnych oraz innych wptat,

d) przechowywanie depozytow,

e) wydawanie zaswiadczen i opinii bankowych,

f) objgcie systemem bankowosci elektronicznej na czas trwania umowy wszystkich
obstugiwanych jednostek poprzez instalacj¢ oprogramowania na wlasnym sprzgcie
komputerowym jednostek i przeszkolenie pracownikow,

g) zapewnienie prawidtowej pracy zainstalowanego oprogramowania.

Ogoélne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostalych jednostek
organizacyjnych rocznie (oszacowane na podstawie 2021 r.):

a) laczna liczba rachunkéw bankowych — ok. 40,
2



b) liczba przelewow realizowanych rocznie z rachunkéw — 10.000,

c) liczba zrealizowanych czekoéw — 0,

d) liczba stanowisk do obstugi bankowosci elektronicznej — 6,

e) liczba wyplat gotowkowych (gldwnie $wiadczen spotecznych) — 300.

Budzet Gminy:

- 2019 r.: dochody — 18.816.489,49 zt, wydatki — 16.785.374,14 zi
- 2020 r.: dochody — 23.395.636,64 zt, wydatki — 20.279.537,93 zi
- 2021 r.: dochody — 24.167.486,01 zt, wydatki — 19.185.640,47 zi

2) W przypadku, gdy wybrany bank nie posiada na terenie miejscowosci Gzy siedziby,
siedziby oddziatu albo filii, zobowigzany bedzie do uruchomienia na terenie miejscowosci Gzy
od 4 wrze$nia 2022 roku swojego oddziatu lub filii zapewniajgc petng obstuge budzetu Gminy.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
ZamoOwienie realizowane bedzie w okresie 12 miesigcy.

Przewidywany termin rozpoczgcia 4 wrzesnia 2022 r.
Termin zakonczenia do 3 wrzesnia 2023 r.

IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie kierowat sie bilansem nizej wymienionych kryteriow
ofert:
1. kryterium ceny (koszt) — 80%
wzdr wyliczenia kosztu
K — koszt prowadzenia rachunku
K=40xAx12m-cy+10xBx 12m-cy +500x Cx 12 m-cy +10xD+ 16 X E + 16
x F x 12 m-cy + 100.000 zt x G% + 150.000 zt x H% + 1+ 15.000 x J
gdzie:
A — miesieczna oplata za prowadzenie rachunku,
B — przelew do innego banku zlozony w formie papierowej — za przelew (w systemie
elixir),
C —przelew do innego banku zlozony w systemie bankowosci internetowej — za przelew
(w systemie elixir),
D - przelew do innego banku ztozony w systemie bankowosci internetowej — za przelew
(w systemie express elixir),
E — opfata za zapewnienie dostepu do rachunkéw bankowych za posrednictwem
elektronicznych kanalow dostepu — optata dla 1 uzytkownika (jednorazowa),
F - miesieczna oplata abonamentowa za korzystanie z systemu identyfikacji
uzytkownikéw — za 1 uzytkownika
G — wplaty gotowkowe - % od wartosci,
H — wyplaty gotowkowe - % od wartosci,
I — aktywacja ustugi ptatnosci masowych,
J — oplata za przyjecie kazdej ptatnosci masowe;.



Oferta o najnizszej cenie (koszcie) otrzyma 80 punktow

Oferty inne otrzymajg ilo$¢ punktéw obliczong wedtug wzoru:

C=(Cn:Co)x 100 x 80%

gdzie:

C — oznacza liczbe punktow uzyskanych w kryterium cena ofert (z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku),

Cn — oznacza ceng najtanszej oferty,

Co - oznacza cen¢ ocenianej oferty.

2. Kryterium — oprocentowanie srodkow na rachunkach —20%
Oferta z najwyzszym oprocentowaniem otrzyma 20 punktow.
Oferty inne bedg oceniane wedtug wzoru:
Pr = (1v/ rm) x 100 x 20%
gdzie:
Pr — ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie, za to kryterium,
Iy — oprocentowanie rachunku badanej oferty,
I'm— oprocentowanie rachunku najwyzsze sposrdd wszystkich ztozonych ofert
r — stopa referencyjna NBP na dzien otwarcia ofert
F - wspétezynnik oprocentowania rachunku biezacego

V. BADANIE OFERT

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnief
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2) Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
3) Oferta zostanie odrzucona jesli:
a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci i wymogom formalnym okreslonym w niniejszym
zapytaniu ofertowym,
b) Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego nie udzieli wyjasnien lub udzieli
niewystarczajacych wyjasnien.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy:

- ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu
Z postepowania,

- posiadaja zezwolenie wlasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie
Polski, jak roéwniez $wiadczenia ustug objetych przedmiotem zamoéwienia, zgodnie
z przepisami ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 z p6zn.
zm.), a w przypadku okreslonym w art. 178 ust. 1 ww ustawy inny dokument potwierdzajacy
rozpoczgcie dziatalnosei przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktdrej mowa w art. 193.
2) Do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie dotyczace
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Informacje zawarte w oswiadczeniu
stanowig potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.



3) Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ofert¢ na formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4) Wykonawca dotgcza réwniez do oferty proponowany projekt umowy bankowej
o charakterze og6lnym, dotyczacym warunkow na jakich prowadzona be¢dzie obstuga bankowa
budzetu Gminy Gzy i jej jednostek organizacyjnych do akceptacji przez Zamawiajgcego. Wzor
umowy bankowej winien zawiera¢ elementy zawarte w zapytaniu ofertowym.

VII. TERMIN, MIEJSCE SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1) Ofertg wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 16.08.2022 r. do
godz.10:00.

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

4) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofac ofertg.

5) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofaé ztozonej oferty.

6) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16.08.2022 r. o godzinie 10:15.

7) Oferte — formularz ofertowy mozna sktada¢ w nastepujacy sposob:

- w formie papierowej ztozonej osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Gzy, Gzy 9, 06-

126 Gzy lub pocztg tradycyjng przestang na adres Urzedu (oferta powinna wplyna¢ do

Urzgdu w terminie wyznaczonym do sktadania ofert — decyduje data wptywu do Urzedu, a

nie data stempla pocztowego), '

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym na Elektroniczng Skrzynke¢ Podawcza realizowana za posrednictwem

platformy ePUAP: https://epuap.gov.pl, adres skrzynki podawczej platformy e-PUAP:

/uggzy/skrytka (domys$lna).

8) Dopuszcza si¢ sktadanie ofert za posrednictwem poczty elektronicznej (podpisane skany

dokument6w) na adres mailowy: ug@gminagzy.pl.

9) Do oferty nalezy dotgczy¢ Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte

sktada pelnomocnik.

10) Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub ztozone dokumenty beda

niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia lub uzupeilnienia w wyznaczonym

terminie, chyba, ze wystapig przestanki do uniewaznienia postgpowania.

VIIL. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajgcego osobag uprawniong do kontaktéow z Wykonawcami jest Ewa
Karpowicz — e-mail: e.karpowicz@gminagzy.pl, tel. 236913176.

Pytania nalezy kierowa¢ na piSmie w sekretariacie Urzedu Gminy Gzy lub drogg elektroniczng
na adres e-mail: ug@gminagzy.pl.

Wykonawca moze rowniez przestaé zapytania elektroniczne poprzez Elektroniczng Skrzynke
Podawcza realizowang za posrednictwem platformy ePUAP: https://epuap.gov.pl adres
skrzynki podawczej platformy e-PUAP: /uggzy/skrytka (domysina).




IX. Informacje dodatkowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie oferowanej ceny
z Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, w przypadku gdy cena
podana przez Wykonawce przekracza wysoko$¢ srodkow przewidzianych w budzecie
Zamawiajacego. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.
W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie
poinformowany odr¢bnym pismem lub telefonicznie o terminie przeprowadzenia negocjacji lub
podpisania umowy. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.

X. POSTANOWIENIA DODATKOWE

KLAUZULA INFORMACYJNA z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Gzy, Gzy 9,
06-126 Gzy, reprezentowany przez Woéjta Gminy Gzy.

Kontakt z Administratorem mozliwy jest w kazdy dzien pracy Urzedu w godzinach
8.00-16.00, telefonicznie: 23 691 31 22 lub drogg e-mail: ug@gminagzy.pl;

2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac
droga e-mail: iodo(@gminagzy.pl lub telefonicznie: 602 523 360;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania;

5) Pani/pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenic zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, zadania usuni¢cia
danych lub ograniczenia ich przetwarzania,

b) wniesienia skargi do Administratora, inspektora ochrony danych osobowych
i prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie,
bedacego organem nadzorczym, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO;




9) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku art. 17 ust. 3 lit b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit c RODO;

10) skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z postepowaniem. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego.

Integralna cze¢§cia niniejszego zapytania ofertowego jest:
— Formularz ofertowy zat. Nr 1

— Oswiadczenie Wykonawcy zat. Nr 2
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Miejscowosc, data podpis Zamawiajacego

~

Sporzéaiil(a): Ewa Karpowicz
2022 -08- 0 5



