GMINA GZY
06-126 GZY
pow. puttuski, woj. mazowieckie
NIP 568-15-45-506,REGON 130378114
108.271.4.2021

Gzy, 14.10.2021r.

Zapytanie ofertowe
»Dostawa regatéw przesuwnych do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Gzy”

1. Zamawiaiacy
Gmina Gzy, Gzy 9 06-126 Gzy , powiat puttuski, wojewddztwo mazowieckie

e-mail: ug@gminagzy.pl
Adres internetowy : http://uggzy.bip.org.pl/
tel. 23 691 31 67
NIP — 568-15-45-506
REGON —130378114
2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postgpowanie oznaczone jest znakiem: 10$.271.4.2021. Wykonawcy powinni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na wyzej podane oznaczenie.
3. TRYBPOSTEPOWANIA
Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz.1129 ze zm.)- art.2 ust.1 pkt 1.
Biorac pod uwage przepisy ustawy o finansach publicznych, Zamawiajacy zobowigzany jest do
wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i {rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celdw.
Zamawiajacy zaprasza do zfozenia oferty wszystkich zainteresowanych wykonawcéw.
Miejsce upublicznienia zapytania ofertowego: http://uggzy.bip.org.pl
Informacja dotyczaca zaproszenia moze réwniez zosta¢ wystana pocztg elektroniczna.
4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa i montaz regatéw przesuwnych do archiwum zaktadowego
Urzedu Gminy Gzy. Zamowienie obejmuje zestaw regatow zamontowanych na ruchomych
podstawach przesuwajacych sie po szynach, umozliwiajgcych lepsze wykorzystanie powierzchni
magazynowej oraz zapewniajgcych uporzadkowane i bezpieczne sktadowanie archiwizowanych
materiatow.

W zataczeniu do niniejszego zapytania- szkic pomieszczenia archiwum, jego wymiary oraz
wizualizacja rozmieszczenia regatéw. Szczegétowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest

W umowie wraz z szczegblowym opisem przedmiotu zaméwienia- zat. nr 3 do zapytania
ofertowego.

Przedmiot dostawy ma by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad.

Przedmiot dostawy musi spetni¢ wymogi okreélone obowigzujgcym prawem, zosta¢ dopuszczony do
obrotu handlowego i posiada¢ wymagane prawem wazne dokumenty oraz musi spetnia¢ wszystkie
wymogi bezpieczenstwa dopuszczajace do uzytkowania.

Zamawiajgcy wymaga udzielenia przez Wykonawce minimum 24 miesigcznej gwarangji.
Wykonawca moze zaoferowaé diuiszy okres gwarancji maksymalnie do 48 miesiecy, co zostanie
ocenione zgodnie z kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie przez Wykonawce wizji lokalnej pomieszczenia, w ktérym
maja by¢ zamontowane regaty. Udziat w wizji lokalnej ma charakter fakultatywny i nie ma wptywu
na formalng ocene ofert. Zamawiajacy zorganizuje wizje lokalng w terminie do 2 dni roboczych od
daty ztozenia wniosku (forma pisemna lub e-mail) .



Pozostate warunki realizacji zamdwienia zawarte sa we wzorze umowy, stanowigcym
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja zaméwienia w terminie maksymalnie do 45 dni od daty udzielenia zaméwienia.
6.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

0 udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu

w postepowaniu i nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania.

7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Do oferty Wykonawca dofacza aktualne na dzieri sktadania ofert oswiadczenie dotyczace
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy jest zobowiagzany réwniez zatgczy¢ do oferty odpis z wiasciwego rejestru lub

z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

W celu potwierdzenia spelniania przez oferowane dostawy wymagan okreslonych przez
Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany jest do oferty dotaczy¢ nastepujgce dokumenty: opisy,
katalogi lub fotografie, inne dokumenty wg uznania Wykonawcy.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Oferty mozna sktadaé za posrednictwem poczty elektronicznej: ug@gminagzy.pl

w formie podpisanych i zeskanowanych dokumentéw lub w formie pisemnej na adres
Zamawiajgcego.

Komunikowanie sie w formie za posrednictwem poczty elektronicznej- ug@gminagzy.pl lub
m.permanicka@gminagzy.pl

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za poérednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie oceniona najwyzej- uzyska
najwyzsza liczbe punktdw zgodnie z kryteriami oceny ofert, aby dokumenty wysyfane pocztg
elektroniczng zostaty niezwlocznie dostarczone do siedziby zamawiajgcego w formie

oryginatow.
Ze strony Zamawiajgcego uprawnionym do kontaktow z Wykonawcami sa:
- Cezary Parzychowski — c.parzychowski@gminagzy.pl tel. 23 6913167,

- Marianna Permanicka — m.permanicka@gminagzy.pl tel. 23 691 31 67.

9.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest ziozy¢é wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1) oraz
o$wiadczenie i dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 7.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
whasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza), o ile prawo do podpisania oferty
nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty musi zosta¢ obliczona w sposéb okreélony w formularzu ofertowym (zafgcznik nr 2).

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc




po przecinku. Cena za dostawe regaféw jest ceng ryczaltows i uwzglednia wszystkie

koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym koszty transportu oraz montazu.

Jest niezmienna przez caly okres obowigzywania umowy. Cena oferty musi byé podana

w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z doktadnoscia do dwadch miejsc po przecinku.
Zaokraglenia nalezy dokonywac zgodnie z reguig matematyczng.

11. OPIS KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT
Cena - C (80 % waga) 80 punktéw- cena brutto ogotem z Formularza ofertowego,
Kryterium "cena”- przypisana maksymaina liczba punktow 80. Punktacja przyznana ofertom w
kryterium ,cena ,zostanie przyznana wg ponizszej zasady:
P{Co)= Cmin/Co x 80%
gdzie:
Cmin - najnizsza cena spodréd wszystkich waznych ofert i nieodrzuconych,
Co - cena ocenianej oferty,
P{Co) - liczba punktéw za kryterium ceny.
Okres gwarancji G (20 % waga) -20 punktéw Kryterium "Okres gwarancji"- przypisana maksymalna
liczba punktéw 20 za najdtuzszy okres gwarancjl wg ponizsze] zasady:
Wykonawca nie moze udzieli¢ gwarancji nie krétszej niz 24 miesigce i nie dtuzszej niz 48 miesiecy.
Oferty z krétszym lub z diuzszym terminem okreélonym w poprzednim zdaniu zostang odrzucone.
Punktacja przyznana ofertom w kryterium ,G” zostanie przyznana wg ponizszej zasady:
P(Go)=Go/Gmax x 20%
gdzie:
Go - termin gwarancji ocenianej oferty,
G max -najdiuzszy okres gwarancji spodréd wszystkich waznych ofert i nieodrzuconych,
P(Go} - liczba punktdéw za kryterium ceny.
11.3 Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwieksza liczbe punktéw.
Maksymalna liczba punktéw jaka moze byé przyznana ofercie wynosi 100,
P(Co} + P(Go).
12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA § OTWARCIA OFERT
Oferty nalezy ztozyé w terminie do dnia 25.10 2021r. godz.10:00
Oferty ztozone po terminie nie beda podlegaty ocenie.
Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej- uzyskata najwyisza liczbe punktéw
zgodnie z kryteriami oceny ofert, zobowigzany jest do dostarczenia wszystkich dokumentéw
ztozonych w postepowania w formie oryginatéw.
Umowa zostanie zawarta po wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
15.INFORMACJE KONCOWE
Wykonawca moze zwroci¢ sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert .
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienit¢
tres$¢ zapytania ofertowego/dokonac modyfikacji. Dokanang zmiane Zamawiajacy udostepnia na
stronie internetowe].
Zamawiajgcy zastrzega sobie moiliwos¢ uniewainienia postepowania rowniez bez podania
przyczyny. '

16. KLAUZULA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych




oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.

Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Gzy, z siedzibg Gzy 9,
06-126 Gzy, reprezentowany przez Wdojta Gminy Gzy. Kontakt z Administratorem mozliwy
jest w kazdy dzien pracy Urzedu w godzinach 8.00-16.00, telefonicznie: 23 691 31 67 (22)
lub drogg e-mail: ug@gminagzy.pl .
2) Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac
drogg e-mail: iodo@gminagzy.pl lub telefonicznie: 602 523 360.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pn.”Dostawa
regaléw przesuwnych do archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Gzy”.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania;
5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy ( w tym w okresie rekojmi i gwarancji);
6) obowigzkiem podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych bedzie udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgdg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania  Pani/Pana  danych  osobowych  jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

17. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Szkic pomieszczenia archiwum
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o spetnieniu warunkow
Zatgcznik nr 3 — wzdr umowy wraz ze szczegdtowym opisem prze@miotu&arjwienia
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