
IOŚ.271.17.2023                   

Zapytanie ofertowe 

dot. zadania pn. „Opracowanie dokumentacji projektowo – technicznej rozbudowy sieci 
wodociągowej na terenie gminy Gzy”. 
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Gzy, Gzy 9 06-126 Gzy 

Tel.23 691 31 67  e-mail: ug@gminagzy.pl 

NIP 568-15-45-506 

Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy  i procedury określone  w ustawie 

Prawo zamówień publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  Prawo 

zamówień publicznych - Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z późn.zm.). Zamówienie będzie prowadzone 

w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektów 

zamówienia. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postepowaniu zastosowanie będą 

miały przepisy Kodeksu Cywilnego. Procedura udzielenia zamówienia oparta jest na zasadach 

określonych w Regulaminie udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 

130 000,00 zł, wprowadzonym zarządzeniem wew. Nr 14/2022 Wójta Gminy Gzy z dnia 16 

marca 2022 roku wraz z jego zmianą z dnia 20 grudnia 2022 r. 

 II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Opracowanie dokumentacji projektowo – technicznej 
rozbudowy sieci wodociągowej na terenie gminy Gzy”. 
Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie dokumentacji projektowej dla potrzeb realizacji 
inwestycji polegającej na rozbudowie sieci wodociągowej na terenie gminy Gzy. Orientacyjną  
trasą wodociągu (ok. 8,9 km) zaznaczono na załączniku graficznym i obejmuje następujące 
obręby: 
a) obręb Mierzeniec – 0,300 km, 

b) obręb Kęsy Wypychy – 2,800 km, 

c) obręb Begno – 0.650 km, 

d) obręb Słończewo – 0,750 km, 

e) obręb Przewodowo Parcele – 2,500 km, 

f) obręb Tąsewy – 0,900 km, 

g) obręb Ołdaki – 0,650 km, 

h) obręb Sisice– 0,350 km.          

 

2. Zamawiający zaleca dokonanie przez Wykonawców wizji terenu. Termin dokonania wizji 

należy ustalić z Zamawiającym za pośrednictwem poczty elektronicznej co najmniej na dwa 

dni przed proponowanym terminem jej odbycia, jednakże nie później niż na dwa dni przed 

terminem składania ofert.  

 

3. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 7  

lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz.U. z 2021 r., poz. 2351), ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 

r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360), rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Technologii  

z dnia 20 grudnia 2021r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, 
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specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu 

funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2454). 

 

4 Wykonawca zobowiązany jest do uzgodnienia na bieżąco wszelkich prac projektowych                    

w trakcie realizacji umowy. 

 

5. Wykonawca sporządzi kosztorysy inwestorskie zgodnie z przepisami Rozporządzenie 

Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie określenia metod i podstaw 

sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych 

oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-

użytkowym (Dz. U. z 2021 r poz. 2458). 

 

6. Dokumentacja będzie służyła do udzielenia zamówienia publicznego jako opis przedmiotu 

zamówienia i musi spełniać wymogi określone w ustawie Prawo Zamówień Publicznych,                           

w szczególności nie może zawierać rozwiązań, które mogą w jakikolwiek sposób powodować 

naruszenie przez Zamawiającego przepisów Prawa zamówień publicznych, w tym nie mogą 

utrudniać uczciwej konkurencji. Ponadto nie mogą zawierać wskazania znaków towarowych, 

patentów lub pochodzenia, chyba, że byłoby to uzasadnione specyfikacją przedmiotu 

zamówienia i nie można byłoby opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie 

dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. 

 

7. Dokumentacja w trakcie opracowywania oraz przed odebraniem powinna być regularnie 

konsultowana z Zamawiającym. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przeprowadzenia 

konsultacji przed przystąpieniem do realizacji zamówienia celem określenia wymagań 

Zamawiającego w stosunku do przedmiotu zamówienia, konsultacji w trakcie realizacji 

przedmiotu zamówienia w celu skontrolowania postępów oraz przed zakończeniem 

przedmiotu zamówienia. 

 

8. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Zamawiający wymaga opracowania pełnej dokumentacji technicznej w zakresie planowanych 

prac budowy sieci wodociągowej. 

Dokumentacja projektowa powinna zawierać projekt zagospodarowania terenu, projekt 

techniczny, w tym również wszystkie niezbędne opinie, uzgodnienia, wytyczne, oceny, 

badania, ekspertyzy, kosztorysy i przedmiary robót, specyfikacje technicznych wykonania                      

i odbioru robót inwestorskich, informację dotyczącą bezpieczeństwa i ochrony zdrowia, 

Dokumenty powinny być wykonane z należytą starannością, aby zapewniać możliwość 

wykonania robót i oddania obiektu do użytkowania.  

Wykonawca zobowiązany jest do: 

- w rozwiązaniach projektowych uwzględnić zastosowanie materiałów, urządzeń i technologii 

dopuszczonych do obrotu i powszechnego stasowania w budownictwie. Dokumentacja 

powinna być sporządzona w taki sposób, aby Zamawiający mógł wystąpić do organu 



architektoniczno- budowlanego o pozwolenie na budowę; 

       - dokonanie uzgodnienia przebiegu sieci wodociągowej oraz obiektów z nią związanych takich  
jak: hydranty, zasuwy, ewentualne miejsca przejść pod drogami, urządzeń oraz kolizje                                
z uzbrojeniem terenu znajdujących się w obszarze projektowanej sieci; 

       - uzyskanie zgód właścicieli działek, przez które przebiegać będzie projektowana sieć 
wodociągowa; 

       - uzgodnienia  sieci z Państwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym oraz rzeczoznawcą    
do sprawdzenia zabezpieczeń przeciwpożarowych, uzgodnienia z właściwymi zarządcami dróg 
i inne uzgodnienia wymagane przepisami prawa; 

       - wykonanie wykazu właścicieli działek, na których przebiegać będzie trasa wodociągu. 
       Wykonawca realizować będzie zamówienie na podstawie pełnomocnictwa do działania                               

w imieniu i na rzecz Gminy Gzy– do załatwiania wszelkich spraw  związanych z niniejszym 
zamówieniem w tym wystąpienia wszelkich wymaganych prawem opinii, uzgodnień                                      
i pozwoleń, niezbędnych do opracowania projektu. 

 
9. Wymagania ilościowe dokumentacji projektowej: 

a) Projekt zagospodarowania terenu (PZT) – zawierać powinien m.in. dane o usytuowaniu 

projektowanych obiektów budowlanych, w tym sieci uzbrojenia terenu oraz urządzeń 

budowlanych, sposób odprowadzania lub oczyszczania ścieków, układ komunikacyjny, a także 

informację o obszarze oddziaływania obiektu, w wersji papierowej (4 egzemplarze) plus jeden 

na płycie CD; 

b) Projekt techniczny (PT) – w nim powinny znaleźć się między innymi: projektowane 

rozwiązania techniczne oraz materiałowe, inne opracowania – w wersji papierowej                                 

(4 egzemplarze) plus jeden na płycie CD; 

c) Specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robót budowlanych – STWiORB,                                      

(1 egzemplarz) plus jeden na płycie CD; 

d) Kosztorysy inwestorskie wraz z przedmiarami robót po 2 egzemplarze w wersji papierowej 

plus jeden na płycie CD. 

 

10. Obowiązki Wykonawcy: 

Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy: 

- opracowanie dokumentacji projektowej w sposób  zgodny z wymaganymi przepisami prawa 

oraz zasadami wiedzy technicznej, ustaleniami określonymi przez Zamawiającego; 

- zapewnienie udziału w opracowaniu dokumentacji projektowej osób posiadających 

uprawnienia budowlane do projektowania w branży sanitarnej; 

- uzyskanie wymaganych opinii, uzgodnień i sprawdzeń rozwiązań projektowych w zakresie 

wynikającym z przepisów prawa,  

- udzielanie wyjaśnień dotyczących rozwiązań przyjętych w projekcie, w tym przygotowania 

odpowiedzi na zapytania w trakcie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na roboty inwestycyjne oraz ewentualnego uzupełniania dokumentacji                              

w wypadku zaistnienia braków lub rozbieżności; 

- sprawowanie nadzoru autorskiego nad realizacją zadania inwestycyjnego, którego dotyczy 

przygotowana dokumentacja projektowa; 



- wykonanie jednorazowej aktualizacji kosztorysu inwestorskiego w terminie 7 dni od daty 

otrzymania pisma.  

 

11. Wykonawca zapewni opracowanie dokumentacji projektowej z należytą starannością,                    

w sposób określony w przepisach prawa. Dla potwierdzenia tego wykonawca dołączy                             

do dokumentacji oświadczenie, że wykonana ona została zgodnie z umową, obowiązującymi 

przepisami techniczno-budowlanymi, normami i wytycznymi oraz, że jest kompletna z punktu 

widzenia celu, któremu ma służyć. 

 

12. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wykonanie przedmiotu zamówienia objętego 

umową przez osoby posiadające stosowne kwalifikacje zawodowe i odpowiednie 

uprawnienia. 

13. Pozostałe warunki realizacji zamówienia określone zostały również w załączonym wzorze 

umowy – zał. 4 do zapytania ofertowego. 

 

14. KOD CPV:  
71322200-3 Usługi projektowania rurociągów 

71320000-7  Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania, 

71248000-8  Nadzór nad projektem i dokumentacją.  

 

15. Warunki udziału w postępowaniu 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  

z postępowania i  dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia, posiadającymi odpowiednie kwalifikacje do projektowania,  

niezbędną  wiedzę i doświadczenie. Na okoliczność spełnienia warunku Wykonawca składa 

oświadczenie - zał. 2 do zapytania ofertowego, składany wraz z ofertą.  

2) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że dysponuje projektantem posiadającym 

uprawnienia budowlane do projektowania bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej                          

w zakresie sieci, instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, wodociągowych                     

i kanalizacyjnych bez ograniczeń wraz z ważnym zaświadczeniem o przynależności                                   

do właściwej izby samorządu zawodowego oraz który posiada minimum 5- letnie 

doświadczenie zawodowe- zał. nr 3 do zapytania ofertowego, składany wraz z ofertą;                          

Do oferty wykonawca dołącza również właściwe uprawnienia i zaświadczenie o przynależności 

do właściwej izby samorządu zawodowego. 

 

16.  Wykonawca wraz z ofertą przedkłada odpis lub informację z Krajowego Rejestru 
Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub inny 
właściwy rejestr potwierdzający, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana  
do jego reprezentowania.   
 
17. Wykonawcy  mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Zamawiający,                                  
w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,                                     



w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej dopuszcza 
łączne spełnienie warunków przez Wykonawców. Wykonawcy wspólnie ubiegający się                              
o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  
 
18. Przedmiot zamówienia obejmuje również pisemne udzielanie odpowiedzi na zapytania, 

dotyczące dokumentacji projektowej, zadawane przez Wykonawców biorących udział                             

w postępowaniu o udzielenie zamówienia na roboty budowlane. Termin wyznaczony przez 

Zamawiającego na udzielenie wyjaśnień i odpowiedzi wynosi nie dłużej niż 2 dni robocze                     

od przekazania pytania Wykonawcy za pomocą poczty elektronicznej z potwierdzeniem                        

jej odbioru. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może ten termin wydłużyć. 

 

III. Termin realizacji zamówienia: 

Zamówienie należy wykonać najpóźniej w terminie 12 miesięcy od daty podpisania umowy.  

IV. Kryteria oceny ofert: 

Cena - 100 %  - do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferuje 

wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zamawiającego oraz uzyska 

najwyższą liczbę punktów w kryterium oceny ofert. 

Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wagi może 
osiągnąć oferta, wynosi 100 pkt. Punkty będą przyznawane według następującej zasady: 
 
 Kryterium – cena, podlegać będzie ocenie wg wzoru: 

 
cena oferowana minimalna brutto  

X =    x 100 pkt x Wk 

cena badanej oferty brutto  
X-liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium cena; Wk- waga w kryterium cena  

 

V. Miejsce i termin składania ofert: 

Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do 21.04.2023 r.                                

do godz. 10:00. 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę.   

Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.04.2023 r. do godziny 11:00. 

Ofertę — formularz ofertowy można składać w następujący sposób: 

- w formie papierowej złożonej osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy Gzy, z siedzibą Gzy 9, 

06-126 Gzy, lub pocztą tradycyjną przesłaną na adres Urzędu (oferta musi wpłynąć do Urzędu 

w terminie wyznaczonym  do składania ofert. Decyduje data wpływu do Urzędu (nie data 

stempla pocztowego),                     

 

 



- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym na Elektroniczną Skrzynkę Podawczą realizowaną za pośrednictwem 

platformy ePUAP: https://epuap.gov.pl, adres skrzynki podawczej  

e-PUAP: /uggzy/skrytka (domyślna), 

- dopuszcza się składanie ofert za pośrednictwem poczty elektronicznej (podpisane skany 

dokumentów) na adres mailowy: ug@gminagzy.pl  

Do oferty należy dołączyć  wymagane w rozdz. VI  dokumenty. 

Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów lub złożone dokumenty będą 

niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie, chyba że wystąpią przesłanki do unieważnienia postępowania.  

 

VI. Sposób przygotowania oferty: 

1. Ofertę należy przygotować wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1  do niniejszego zapytania. 

2. Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w rejestrze handlowym lub innym 

dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. 

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

VII. Informacje dodatkowe: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dodatkowych negocjacji z wybranym Wykonawcą. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

Złożenie oferty nie stanowi podstawy do wystąpienia z jakimkolwiek roszczeniem wobec 

Zamawiającego. 

3. Osobą za strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami i udzielania informacji oraz 

odpowiedzi na pytania na temat zamówienia jest: 

- Cezary Parzychowski - Zastępca Wójta Gminy Gzy, e-mail: c.parzychowski@gminagzy.pl,                

tel. 23 691 31 67 

- Marianna Permanicka - Kierownik referatu Inwestycji, Gospodarki Nieruchomościami                            

i Ochrony Środowiska, e-mail: m.permanicka@gminagzy.pl, tel. 23 691 31 67. 

- Karolina Grzelakowska - Referent ds. pozyskiwania funduszy, zamówień publicznych                                  

i inwestycji, e-mail: k.grzelakowska@gminagzy.pl, tel. 23 691 31 67. 

VIII. Rozstrzygnięcie postępowania   

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 21.04.2023 roku do godz. 11:00 w siedzibie Zamawiającego. 

2. O wynikach postępowania jego uczestnicy zostaną poinformowani za pośrednictwem 

poczty elektronicznej. 

3. Z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa — wzór 

umowy stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

IX. Cena oferty i warunki płatności  

      Cena oferty zawiera wszystkie koszty związane z wykonaniem pełnego zakresu przedmiotu 
umowy, jest ceną ryczałtową. Cenę ofertową należy wyliczyć według kalkulacji własnej. Cena 
ofertowa powinna obejmować kompletne wykonanie przedmiotu zamówienia określonego                
w zapytaniu ofertowym. Cena oferty stanowi zapłatę za pracę wykonaną i zakończoną pod 

http://epuap.gov.pl/
mailto:ug@gminagzy.pl
mailto:c.parzychowski@gminagzy.pl
mailto:m.permanicka@gminagzy.pl
mailto:k.grzelakowska@gminagzy.pl


każdym względem. Cena oferty powinna zawierać wszystkie nieprzewidziane wydatki oraz 
ryzyko związane z koniecznością wykonania całości prac projektowych objętych umową. 

      Do formularza ofertowego należy wpisać cenę  ogółem oraz ceny za wykonanie przedmiotu 
zamówienia dla danego obrębu, o których mowa w rozdz. I pkt. 1. 

       Zamawiający przewiduje płatność po wykonaniu zakończeniu całego zakresu umowy                               
na podstawie protokołu odbioru końcowego, stwierdzającego należyte wykonanie umowy. 
Forma płatności -przelewem na podstawie faktury Vat. 
Termin płatności – w ciągu 30 dni od dnia dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego.  

X. Klauzula RODO  

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119                                  

z 04.05.2016), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy Gzy, z siedzibą Gzy 9, 

 09-126 Gzy, reprezentowany przez Wójta Gminy Gzy. Kontakt z Administratorem możliwy jest 

w każdy dzień pracy Urzędu w godzinach 8.00-16.00, telefonicznie: 23 691 31 67 (22) lub drogą 

e-mail: ug@gminagzy.pl .  

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować 

drogą e-mail: iodo@gminagzy.pl lub telefonicznie: 602 523 360. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn. 

Opracowania dokumentacji projektowej dla zadania inwestycyjnego -„Opracowanie 

dokumentacji projektowo – technicznej rozbudowy sieci wodociągowej na terenie gminy 

Gzy”.; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy (w tym w okresie rękojmi i gwarancji); 

6) obowiązkiem podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących będzie  udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

mailto:ug@gminagzy.pl


9) nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest  art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

XI. Załączniki do zapytania ofertowego: 

- Załączniki graficzne – arkusze od 1 do 9 

- Załącznik nr 1 – formularz ofertowy; 

- Załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnieniu warunków udziału i niepodleganiu wykluczeniu;  

- Załącznik nr 3 – oświadczenie o dysponowaniu osobami zdolnymi  do wykonania 

zamówienia; 

- Załącznik nr 4 – wzór umowy; 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Sporządziła: K. Grzelakowska 
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