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Zarzadzenie Nr 44/2006

Wéjta Gminy Gzy

z dnia 30 paZdziernika 2006roku

w sprawle szczegdtowych zasad rachunkowosécl oraz 2aktadowego planu kont
dia bud2etu Gminy Gzy oraz Urzedu Gminy w Gzach

Na podstawie art. 3 ut.1 pkt. 11, art. 4 iart. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku - o rachunkowoéci ( Dz. U.z 2002 r Nr 76 pez. 964 z péz. zm)
zarzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlowych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dia budzetu paristwa , budzetéw Jednostek samorzadu
terytortalnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 142
_ poz. 1020) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006roku w

;'. sprawfe zasad rachunkowoéci i planu kont w zakresie ewidencji podatkdw, opfat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych dia organdw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. Nr. 112, poz, 761) 2arzadzam co nastepuje :

§1'

W celu umozliwienla sporzadzania rzetelnej sprawozdawczosci finansowej i statycznej

przedstawiajacej stan i sytuacie finansowa budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Gzach

wprowadzam w zycie:

1. Zakladowy plan kont stanowiacy zatacznik Nr 1, 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Instrukcje oblegu i kontroli dowodéw ksiggowych stanowiacy zatacznik Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Rodzaje i terminy splywu dowoddéw ksiegowych stanowigcy zatacznik Nr 5 do
niniejszego zarzadzenia,

4. Wzory podpiséw os6éb uprawnionych do zatwierdzania dowoddw ksiegowych
stanowiacy zalacznik Nr 6 do ninlejszego zarzadzenia,

5. Ogélne zasady ( polityki) rachunkowoéci stanowiacy zatacznik Nr 7 do niniejszego
zarzadzenia, :

6. Instrukcje ewidencji | kontroli drukéw scislego zarachowania stanowigcy zatgcznik
Nr 8 do niniejszego zarzadzenia,

7. Instrukcje w sprawie inwentaryzacji aktywéw i pasywow stanowiacy zatacznik Nr 9

: do niniejszego zarzadzenia,

3 8. Instrukcje gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Gzy stanowiacy zatacznik Nr 10 do

niniejszego zarzadzenia.

9. Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowanych z komputerowych programdw
przetwarzania stanowlacy zatacznik Nr 11 do niniejszego zarzadzenia,

10. System ochrony danych i ich zbloréw stanowiacy zatacznik Nr 12 do niniejszego
zarzadzenia.

11.Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zwigzanych z realizacja projektu
finansowego z udzialem Srodkéw z funduszy strukturainych i Funduszu Spéjnosci
stanowigcy zatacznik Nr 13 do ninlejszego zarzadzenla.

§ 2.

1. Dia budzetu gminy | jednostki Urzedu Gminy prowadzone jest jedno konto bankowe.
Zapisy w ksiegach budzetu i jednostki Urzedu Gminy dokonuje sie na podstawie
dowodéw zrddtowych.,

2. Numeracfa dowoddw Zrddlowych jest nadawana kolejno od jednego narastajgco.
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3. Dowody ksiegowe stanowlq jeden zbiér dokumentéw dla budzetu gminy i jednostki
urzedu gminy.

4, Srodki otrzymane w danym roku budzetowym z Powiatowego Urzedu Pracy w ramach _
zatrudnienia pracownlkéw Interwencyjnych, robdt publicznych sa ksiegowane na 4
refundacje wydatkow budzetu gminy i refundacje kosztéw urzedu w danym rokuy
budzetowym. $rodki otrzymane w nastepnym roku a8 dotyczace umoéw z roku
poprzedniego na dochody gminy.

§ 3.

Zobowiazuje Kierownikéw Referatéw do zapoznania z trescia zarzadzenia wszystkich
podleglych pracownikéw,

§ 4.

Za prawidlowe przestrzeganie zarzgdzenla odpowiedzialni sq Kierownicy Referatéw oraz
pracownicy samodzielnych stanowisk.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6.

Uchylam w catosci:
1. Zarzadzenie Nr 37/2005 z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie ustalenia
dokumentac}i przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie.

§7.

Zarzgdzenie wchodzl w 2ycie z dniem podplisanla z moca obowiazujacg od 24 sierpnia
2006r,




