
Załącznik nr 13 

do Zarządzenia Nr 44/2006 Wójta Gminy Gzy z dnia 30 października 2006 

Zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych związanych z realizacją projektu finansowego z 
udziałem środków z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności.

1. Przyjmuje się do realizacji projektów zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych, identycznie 
jak ksiąg dla całości jednostki, wynikających z przepisów krajowych, zarządzenia Wójta 
Gminy Gzy oraz zasady zawarte w umowach zawieranych z Instytucją Zarządzającą czy 
Wdrażającą,

2. Dla każdego projektu należy wyodrębnić rachunek bankowy na poziomie jednostki 
realizującej projekt,

3. Dla każdego realizowanego projektu należy: wyodrębnić w księgach dla całości jednostki 
odrębne konta syntetyczne i analityczne dla zaewidencjonowania operacji w ewidencji 
budżetu (organ) i odrębne dla zaewidencjonowania operacji, które występują w jednostce,

4. Do zaewidencjonowania operacji związanych z realizacją projektu służy program 
komputerowy jak dla wszystkich ksiąg rachunkowych prowadzonych w Gminie           FK-
Budżet CLANET Nakło Śląskie.
Osoby obsługujące program: Głowacka Elżbieta, Tyburska Elżbieta,

5. Oryginały faktur i inne dokumenty finansowe stanowią podstawę do zaewidencjonowania 
wydatków w jednostce,

6. Przekazywanie środków pomiędzy budżetem (organem) a jednostką należy dokonywać od 
potrzeby wynikającej z terminów płatności faktur za wykonane usługi i dostawę towarów, 

7. Osoby uprawnione do autoryzowania dokumentów pod względem formalnym, 
rachunkowym- Skarbnik Gminy lub osoba upoważniona, merytorycznym- Wójt Gminy lub 
osoba upoważniona, zgodnie z Prawem Zamówień Publicznych z planem finansowym, z 
umowami z wykonawcą i dawcą środków poszczególni pracownicy realizujący projekty.
Osoba odpowiedzialna za zakwalifikowanie dowodów do ujęcia w ewidencji księgowej oraz 
dekretacja dokumentów- Skarbnik Gminy lub osoba upoważniona przez Skarbnika,

8. Dowody księgowe należy wyodrębnić w oddzielnym segregatorze i przechowywać przez 
okres wskazany w zawartej umowie dla zrealizowanego projektu w Referacie Planowania 
Finansów i Budżetu.


