Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 44/2006 Wojta Gminy w Gzach z dnia 30
pazdziernika 2006 roku

Wykaz kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego

Ewidencja podatkow 1 optat stanowi integralng cz¢s¢ ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy w Gzach,
ksiggi rachunkowe prowadzone sa za pomoca komputera za pomoca programu pt.

”Podatek rolny”, ,,Podatek od nieruchomosci”, ,,Ksiggowos¢ podatkowa’ autorstwa Osrodka
Informatyki w Ciechanowie

Konta ksiggi gtownej ( ewidencji syntetycznej) organdéw podatkowych obejmuja:

Symbol | Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposéh wyceny aktywow i
konta pasywow

1 2

011 Srodki trwale

Konto stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosSci srodkoéw trwatych z tytulu zaptaty podatku
dokonanej w formie niepienigznej. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zaptate podatku dokonana przez
przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o
ktorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej. Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym
zwigkszenie wartosci srodkow trwatych z tytutu zaptaty podatku.

020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto shuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawych z tytutu zaptaty podatku
dokonanej w formie niepienig¢znej. Na stronie Wn konta ksigguje si¢ zaptate podatku dokonana przez
przeniesienie wlasno$ci praw majatkowych na rzecz korespondencji ze stronag Ma konta 221 —
naleznoéci z tytutu dochodow budzetowych.

101 Kasa

Konto shuzy do ewidencji gotowki, ktora podatnicy reguluja swoje zobowiazania w kasie urze¢du, oraz
gotéwki wplaconej prze inkasentow do kasy urzedu. Po stronie Wn ksigguje si¢ wptyw gotowki z
tytulu podatkéw i oplat oraz wptyw gotéwki z banku do kasy przeznaczony na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania. Na stronie Ma ksigguje si¢ rozchod gotowki: przekazanie srodkow pienigznych na
rachunek bankowy. Zwrot nadplat oraz ich oprocentowania z kasy podatnikom.

130 Rachunek biezacy jednostek budzetowych

Konto shuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad wplywdéw budzetowych i zwrotow z tytutu
podatkéw i optat. Po stronie Wn konta ksigguje si¢ wszelkie wplywy z tytutu podatkéw i optat,
wplacone na rachunek bankowy oraz wplaty §rodkow pienieznych w drodze. Na stronie Ma ksigguje
si¢ rozchody $rodkow pienigznych zgromadzonych na tym koncie:

- pobrane z banku do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat podatnikom,

- zwroty nadptat oraz ich oprocentowania za posrednictwem banku;

- zwroty podatnikom za poSrednictwem banku wptat bedacych kwotami nienaleznymi.

140 Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieni¢zne

Konto shuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych znajdujacych sie miedzy kasa urzedu a jego
rachunkiem bankowym. Po stronie Wn konta ksigguje si¢ wyptaty z kasy na rachunek bankowy,
wplyw $rodkow pieni¢znych w drodze na rachunek bankowy, pod data wyciagu bankowego.




221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow:
- zpodatnikami z tytutu naleznych i wyptacanych przez nich podatkow i optat,
-z osobami trzecimi, okreslonymi w art. 107-118 Ordynacji podatkowej, z tytutu
odpowiedzialnosci solidarnej z podatnikami z tytulu podatkéw i optat;
- zinkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat;
- zjednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;
-z bankami z tytutu nie przekazanych wptat;
- wsi z tytutu zbiorczego zobowiazania pieni¢znego wsi;
- wplywow do wyjasnienia.
Po stronie Wn konta ksigguje si¢ przypisy nalezno$ci, naliczone odsetki za zwloke, oplate
prologacyjna i koszty upomnien, zwrot nadptat oraz naleznego oprocentowania. Na stronic Ma konta
ksigguje sig:
- odpisy naleznosci;
- odpisy naleznego oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty;
- wplaty dokonane do kasy urzedu, zaptate dokonang przez przeniesienie wlasno$ci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
- zaplate dokonang przez potracenie;
- zaptatg dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek podatnika z tytutu
zaptaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek bankowy urzedu.
Jezeli podatnicy sa zobowiazani okresowo wptacaé zaliczki na poczet nalezno$ci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych za
poszczegolne okresy.
Do tego konta prowadzi si¢ konta pomocnicze z podziatem na dluznikow, wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Na koniec okresu konto zamyka sig saldami:
- saldo Wn — przypisane, a nie zrealizowane podatki i optaty;
- saldo Ma — wptlacone, a nie przypisane podatki i optaty tj. nadptaty.

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto stuzy do ewidencji naleznosci podatkowych, ktore zostaly zabezpieczone hipoteka:
- nastronie Wn konta ksigguje si¢ nalezno$ci, w wysokoS$ci zabezpieczonej hipoteka, w
korespondencji ze strona Ma konta 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.
- Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wplaty w
korespondencji ze strona Wn konta 130 — rachunek bankowy urzedu.
Konto zamyka si¢ saldem Wn oznaczajacym wysoko$¢ naleznosci zabezpieczonych hipoteka.

750 Przychody i koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodow budzetowych z tytutu podatkdw i optat. Po stronie Wn konta
ksigguje si¢ odpisy z tytutu podatkéw i oplat oraz nalezne podatnikowi oprocentowanie za
nieterminowy zwrot nadptaty. Na stronie Ma konta ksieguje si¢ przypisy z tytutu podatkow i optat
oraz naliczone odsetki za zwloke, optatg prologacyjng oraz koszty upomnien w kwocie wplaconej.
Konto zamyka si¢ saldem Ma, ktére oznacza nalezny przychdd z tytutu przypisanych podatkow i
opfat.

Zgodnie z § 9 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca2006r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw , optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organow podatkowych jednostek samorzadu teryborialnego (Dz.U. Nr
112,p0z.761) ewidenga podatkow jest integralng czescia ewidencji ksiggowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

Ewidencjg rozliczen z tytutu podatkow prowadzisi¢ na :
1/ kontach bilansowych :
- kontach syntetycznych ksiggi gtowne;,




- kontach analitycznych i kontach szczegolowych ksiag pomocniczych
2/ kontach pozabilansowych,stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi w art.
107-117a Ordymacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wptat z
tytulu podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:
- syntetycznych,
- analitycznych,
- szczegotowych,
Konta analityczne do kont syntetycznych / w tabelce wyzej/ prowadzone sa wedlug rodzajow
podatkow.
Konta szczegotowe prowadzone sa do kont analitycznych w nastgpujacy sposob:
- dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku,
- dla kazdej jednostki budzetowej , banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto
w kazdym podatku , w zwiazku z ktérym ta jednostka budzetowa , bank lub inny podmiot
stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.
Dla podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw , nie prowadzi sig
szczegOtowych kont podatnikdéw /optata targowa,optata administracyjna, klimatyczna /

Konta pozabilansowe:
- konta syntetyczne ;
a/ konto 990 —Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika
b/ konto 991- Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

- konta analityczne prowadzme wedtug rodzajéw podatkow,
- konta szczegdtowe poszczegolnych osob trzecich 1 inkasentow.
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